
法人文書ファイル管理簿データ（附属学校課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人　事
出勤簿及び勤務時間記録
簿（非常勤）

非常勤出勤簿 総務部附属学校課企画調整係 1996年度 1997年4月1日 無期限 紙 倉庫 総務部附属学校課企画調整係 廃棄 毎年作成

管理・運営 校長会に関するもの 校長会関係 総務部附属学校課 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 倉庫 総務部附属学校課 廃棄 毎年作成

人　事
非常勤講師手当分科会に
関するもの

非常勤講師手当分科会関係 附属学校部 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 倉庫 総務部附属学校課 廃棄

管理・運営 副校長会に関するもの 副校長会関係 総務部附属学校課 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 倉庫 総務部附属学校課 廃棄 毎年作成

会　計 国有財産管理に関するもの 国有財産管理関係 附属学校部 2001年度 2002年4月1日 30年 2031年度末 紙 倉庫 総務部附属学校課 廃棄

人　事 採用等に関するもの 人事任用関係 総務部附属学校課附属学校第一係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 倉庫 総務部附属学校課企画調整係 廃棄 毎年作成

会　計 資産台帳 資産台帳 総務部附属学校課企画調整係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 平成25年度歳出概算要求書 総務部附属学校課総務係 2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 平成26年度歳出概算要求書 総務部附属学校課総務係 2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 平成27年度歳出概算要求書 総務部附属学校課企画調整係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 平成28年度歳出概算要求書 総務部附属学校課企画調整係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 平成29年度歳出概算要求書 総務部附属学校課企画調整係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事 勤務時間記録簿 平成30年勤務時間記録簿 総務部附属学校課企画調整係 2018年 2019年1月1日 5年 2023年末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 平成30年度歳出概算要求書 総務部附属学校課企画調整係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

管理・運営 学校基本調査に関するもの 平成30年度学校基本調査控 総務部附属学校課附属学校第二係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 旅行命令簿 平成30年度旅行命令・依頼伺 総務部附属学校課企画調整係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事 勤務時間記録簿 令和元年勤務時間記録簿 総務部附属学校課企画調整係 2019年 2020年1月1日 5年 2024年末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 令和元年度歳出概算要求書 総務部附属学校課企画調整係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

管理・運営 学校基本調査に関するもの 令和元年度学校基本調査控 総務部附属学校課附属学校第二係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 旅行命令簿 令和元年度旅行命令・依頼伺 総務部附属学校課企画調整係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和2年休暇簿（特別・病気） 総務部附属学校課企画調整係 2020年 2021年1月1日 3年 2023年末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和2年休暇簿（年次休暇） 総務部附属学校課企画調整係 2020年 2021年1月1日 3年 2023年末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和2年度週休日の割振及び半日勤務の割振変更簿 総務部附属学校課企画調整係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事 勤務時間記録簿 令和2年勤務時間記録簿 総務部附属学校課企画調整係 2020年 2021年1月1日 5年 2025年末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 令和2年度歳出概算要求書 総務部附属学校課企画調整係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

管理・運営 学校基本調査に関するもの 令和2年度学校基本調査控 総務部附属学校課附属学校第二係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事 兼業に関するもの 令和2年度兼業関係 総務部附属学校課企画調整係 2020年度 2021年4月1日 兼業終了後3年 2023年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属学校課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者 ５）作成・取得年度等 ６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

管理・運営 一般的な文書 令和2年度一般文書綴 総務部附属学校課企画調整係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 旅行命令簿 令和2年度旅行命令・依頼伺 総務部附属学校課企画調整係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度非常勤講師関係 総務部附属学校課企画調整係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和2年度非常勤職員関係 総務部附属学校課企画調整係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和3年休暇簿（特別・病気） 総務部附属学校課企画調整係 2021年 2022年1月1日 3年 2024年末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和3年休暇簿（年次休暇） 総務部附属学校課企画調整係 2021年 2022年1月1日 3年 2024年末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和3年度週休日の割振及び半日勤務の割振変更簿 総務部附属学校課企画調整係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事 勤務時間記録簿 令和3年勤務時間記録簿 総務部附属学校課企画調整係 2021年 2022年1月1日 5年 2026年末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 令和3年度歳出概算要求書 総務部附属学校課企画調整係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

管理・運営 学校基本調査に関するもの 令和3年度学校基本調査控 総務部附属学校課附属学校第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事 兼業に関するもの 令和3年度兼業関係 総務部附属学校課企画調整係 2021年度 2022年4月1日 兼業終了後3年 2024年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

管理・運営 一般的な文書 令和3年度一般文書綴 総務部附属学校課企画調整係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 旅行命令簿 令和3年度旅行命令・依頼伺 総務部附属学校課企画調整係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度非常勤講師関係 総務部附属学校課企画調整係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和3年度非常勤職員関係 総務部附属学校課企画調整係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和4年休暇簿（特別・病気） 総務部附属学校課企画調整係 2022年 2023年1月1日 3年 2025年末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和4年休暇簿（年次休暇） 総務部附属学校課企画調整係 2022年 2023年1月1日 3年 2025年末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄 2023.3.31で紙媒体は廃止

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和4年度週休日の割振及び半日勤務の割振変更簿 総務部附属学校課企画調整係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事 勤務時間記録簿 令和4年勤務時間記録簿 総務部附属学校課企画調整係 2022年 2023年1月1日 5年 2027年末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄 2023.3.31で紙媒体は廃止

会　計 概算要求に関する決裁文書 令和4年度歳出概算要求書 総務部附属学校課企画調整係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

管理・運営 学校基本調査に関するもの 令和4年度学校基本調査控 総務部附属学校課附属学校第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事 兼業に関するもの 令和4年度兼業関係 総務部附属学校課企画調整係 2022年度 2023年4月1日 兼業終了後3年 2025年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

管理・運営 一般的な文書 令和4年度一般文書綴 総務部附属学校課企画調整係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

会　計 旅行命令簿 令和4年度旅行命令・依頼伺 総務部附属学校課企画調整係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度非常勤講師関係 総務部附属学校課企画調整係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄

人　事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度非常勤職員関係 総務部附属学校課企画調整係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 総務部附属学校課企画調整係 廃棄
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