
法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

会　計 資産台帳 資産台帳
附属大泉小学校事務
係

2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

人　事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成17年度非常勤出勤簿
附属大泉小学校事務
係

2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成17年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

平成13年度指導要録 附属大泉小学校 2006年度 2007年4月1日 20年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄 平成18年度卒業生

会　計 資産台帳 資産台帳
附属大泉小学校事務
係

2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成18年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成19年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

平成14年度指導要録 附属大泉小学校 2007年度 2008年4月1日 20年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄 平成19年度卒業生

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成20年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

平成15年度指導要録 附属大泉小学校 2008年度 2009年4月1日 20年 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄 平成20年度卒業生

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成21年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

平成16年度指導要録 附属大泉小学校長 2009年度 2010年4月1日 20年 2029年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄 平成21年度卒業生

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成22年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

平成17年度指導要録 附属大泉小学校長 2010年度 2011年4月1日 20年 2030年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄 平成22年度卒業生

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成23年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

平成18年度指導要録 附属大泉小学校長 2011年度 2012年4月1日 20年 2031年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄 平成23年度卒業生

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

平成19年度指導要録 附属大泉小学校長 2012年度 2013年4月1日 20年 2032年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄 平成24年度卒業生

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成24年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

平成20年度指導要録 附属大泉小学校長 2013年度 2014年4月1日 20年 2033年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄 平成25年度卒業生

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成25年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

平成21年度指導要録 附属大泉小学校長 2014年度 2015年4月1日 20年 2034年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄 平成26年度卒業生

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成26年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

平成22年度指導要録 附属大泉小学校長 2015年度 2016年4月1日 20年 2035年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄 平成27年度卒業生

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成27年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
指導要録（学籍に関する記
録）

平成23年度指導要録 附属大泉小学校長 2016年度 2017年4月1日 20年 2036年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄 平成28年度卒業生

附属学校
生活指導に関する文書で特
に重要なもの

学年学級経営案 附属大泉小学校長 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 平成28年度要求書及び資料（部局提出分） 附属大泉小学校長 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 消防設備点検結果報告書 平成28年度消防設備点検結果報告書 附属大泉小学校長 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成28年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
生活指導に関する文書で特
に重要なもの

学年学級経営案 附属大泉小学校長 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 平成29年度要求書及び資料（部局提出分） 附属大泉小学校長 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 消防設備点検結果報告書 平成29年度消防設備点検結果報告書 附属大泉小学校長 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成29年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
生活指導に関する文書で特
に重要なもの

学年学級経営案 附属大泉小学校長 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 平成30年度要求書及び資料（部局提出分） 附属大泉小学校長 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

附属学校 消防設備点検結果報告書 平成30年度消防設備点検結果報告書 附属大泉小学校長 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成30年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

平成31年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
生活指導に関する文書で特
に重要なもの

学年学級経営案 附属大泉小学校長 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 平成31年度要求書及び資料（部局提出分） 附属大泉小学校長 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 消防設備点検結果報告書 平成31年度消防設備点検結果報告書 附属大泉小学校長 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
生活指導に関する文書で特
に重要なもの

学年学級経営案 附属大泉小学校長 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 令和2年度要求書及び資料（部局提出分） 附属大泉小学校長 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 消防設備点検結果報告書 令和2年度消防設備点検結果報告書 附属大泉小学校長 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

令和2年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書
令和2年度学校保険特別対策事業費補助金
事業計画書（部局提出分）

附属大泉小学校長 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 保健日誌 令和3年度学校保健日誌 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

附属学校 入試（発育調査）問題 令和3年度入試（発育調査）問題 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入学試験等に関するもの 令和3年度入学志願票 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入学試験等に関するもの 令和3年度発育調査願書 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
日本スポーツ振興センター
関係文書

令和3年度日本スポーツ振興センター関係 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

人　事 勤務時間報告書 令和3年度勤務時間報告書 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

会　計 出張に関するもの 令和3年度旅行命令・依頼伺 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 時間割 令和3年度時間割 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

附属学校 学校要覧 令和3年度学校要覧 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 保管庫 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究発表会開催資料 令和3年度研究発表会開催資料 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 保管庫 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究会資料 令和3年度研究会資料 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究会記録 令和3年度研究会記録 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

教　務
健康診断表等児童の健康管
理に関するもので重要なも
の

令和3年度健康診断票 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

教　務
健康診断表等児童の健康管
理に関するもので重要なも
の

令和3年度保健調査書 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

教　務
教務の関係で5年保存が必
要であるもの

令和3年度教務関係 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
教科書採択・無償給与関係
文書

令和3年度教科書関係 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
学校医（歯科医・薬剤師）執
務記録

令和3年度学校医（歯科医・薬剤師）執務記録 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

附属学校 学校・教務・日番日誌 令和3年度学校日誌 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 プール日誌・プールの記録 令和3年度プール日誌・プールの記録 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 学級閉鎖報告 令和3年度学級閉鎖報告 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 プール水質検査 令和3年度プール水質検査 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 産業廃棄物管理票 令和3年度産業廃棄物管理票 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 諸謝金等に関する伺書 令和3年度諸謝金等に関する伺書 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 連絡進学資料 令和3年度連絡進学資料 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 在学中 2026年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 誓約書 令和3年度誓約書 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 在学中 2026年度末 紙 事務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 児童名簿，写真 令和3年度児童・PTA会員名簿 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 在学中 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 児童名簿，写真 令和3年度身分証明書発行台帳 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 在学中 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 指導要録抄本 令和3年度指導要録抄本 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 在学中 2026年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 合否判定会議資料 令和3年度合否判定会議資料 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 在学中 2026年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

附属学校 帰国生身上調書 令和3年度帰国生身上調書 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 在学中 2026年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
生活指導に関する文書で特
に重要なもの

学年学級経営案 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 令和3年度要求書及び資料（部局提出分） 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 消防設備点検結果報告書 令和3年度消防設備点検結果報告書 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 出席簿 令和3年度出席簿 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 在学中 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

令和3年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書
令和3年度学校保険特別対策事業費補助金
事業計画書（部局提出分）

附属大泉小学校長 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 保健日誌 令和4年度学校保健日誌 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

附属学校 入試（発育調査）問題 令和4年度入試（発育調査）問題 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入学試験等に関するもの 令和4年度入学志願票 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入学試験等に関するもの 令和4年度発育調査願書 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
日本スポーツ振興センター
関係文書

令和4年度日本スポーツ振興センター関係 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

人　事 勤務時間報告書 令和4年度勤務時間報告書 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

会　計 出張に関するもの 令和4年度旅行命令・依頼伺 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 時間割 令和4年度時間割 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 学校要覧 令和4年度学校要覧 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 保管庫 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究発表会開催資料 令和4年度研究発表会開催資料 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 保管庫 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究会資料 令和4年度研究会資料 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究会記録 令和4年度研究会記録 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

教　務
健康診断表等児童の健康管
理に関するもので重要なも
の

令和4年度健康診断票 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

教　務
健康診断表等児童の健康管
理に関するもので重要なも
の

令和4年度保健調査書 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

教　務
教務の関係で5年保存が必
要であるもの

令和4年度教務関係 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
教科書採択・無償給与関係
文書

令和4年度教科書関係 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
学校医（歯科医・薬剤師）執
務記録

令和4年度学校医（歯科医・薬剤師）執務記録 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

附属学校 学校・教務・日番日誌 令和4年度学校日誌 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 プール日誌・プールの記録 令和4年度プール日誌・プールの記録 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 学級閉鎖報告 令和4年度学級閉鎖報告 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 プール水質検査 令和4年度プール水質検査 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 産業廃棄物管理票 令和4年度産業廃棄物管理票 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 諸謝金等に関する伺書 令和4年度諸謝金等に関する伺書 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 連絡進学資料 令和4年度連絡進学資料 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 在学中 2027年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 誓約書 令和4年度誓約書 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 在学中 2027年度末 紙 事務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 児童名簿，写真 令和4年度児童・PTA会員名簿 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 在学中 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 児童名簿，写真 令和4年度身分証明書発行台帳 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 在学中 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 指導要録抄本 令和4年度指導要録抄本 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 在学中 2027年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 合否判定会議資料 令和4年度合否判定会議資料 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 在学中 2027年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 帰国生身上調書 令和4年度帰国生身上調書 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 在学中 2027年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
生活指導に関する文書で特
に重要なもの

学年学級経営案 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 令和4年度要求書及び資料（部局提出分） 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 消防設備点検結果報告書 令和4年度消防設備点検結果報告書 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 出席簿 令和4年度出席簿 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 在学中 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

令和4年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書
令和4年度学校保険特別対策事業費補助金
事業計画書（部局提出分）

附属大泉小学校長 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

令和5年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 令和5年度要求書及び資料（部局提出分） 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 消防設備点検結果報告書 令和5年度消防設備点検結果報告書 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
生活指導に関する文書で特
に重要なもの

学年学級経営案 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 誓約書 令和5年度誓約書 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 在学中 2028年度末 紙 事務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 児童名簿，写真 令和5年度身分証明書発行台帳 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 在学中 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 指導要録抄本 令和5年度指導要録抄本 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 在学中 2028年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 合否判定会議資料 令和5年度合否判定会議資料 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 在学中 2028年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 帰国生身上調書 令和5年度帰国生身上調書 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 在学中 2028年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 出席簿 令和5年度出席簿 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 在学中 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 連絡進学資料 令和5年度連絡進学資料 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 在学中 2028年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 保健日誌 令和5年度学校保健日誌 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

附属学校 入試（発育調査）問題 令和5年度入試（発育調査）問題 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入学試験等に関するもの 令和5年度入学志願票 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入学試験等に関するもの 令和5年度発育調査願書 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
日本スポーツ振興センター
関係文書

令和5年度日本スポーツ振興センター関係 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

人　事 勤務時間報告書 令和5年度勤務時間報告書 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

会　計 出張に関するもの 令和5年度旅行命令・依頼伺 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 時間割 令和5年度時間割 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 学校要覧 令和5年度学校要覧 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 保管庫 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究発表会開催資料 令和5年度研究発表会開催資料 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 保管庫 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究会資料 令和5年度研究会資料 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究会記録 令和5年度研究会記録 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

教　務
健康診断表等児童の健康管
理に関するもので重要なも
の

令和5年度健康診断票 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

教　務
健康診断表等児童の健康管
理に関するもので重要なも
の

令和5年度保健調査書 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

教　務
教務の関係で5年保存が必
要であるもの

令和5年度教務関係 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
教科書採択・無償給与関係
文書

令和5年度教科書関係 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
学校医（歯科医・薬剤師）執
務記録

令和5年度学校医（歯科医・薬剤師）執務記録 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

附属学校 学校・教務・日番日誌 令和5年度学校日誌 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 プール日誌・プールの記録 令和5年度プール日誌・プールの記録 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 学級閉鎖報告 令和5年度学級閉鎖報告 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 プール水質検査 令和5年度プール水質検査 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 産業廃棄物管理票 令和5年度産業廃棄物管理票 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 諸謝金等に関する伺書 令和5年度諸謝金等に関する伺書 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 入試説明会資料 令和5年度入試説明会資料 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入試結果一覧表 令和5年度入試結果一覧表 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 卒業生進路先一覧 令和5年度卒業生進路先一覧 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 施錠日誌 令和5年度施錠日誌 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

人　事 兼業に関するもの 令和5年度兼業許可申請書 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日
兼業終了後
3年

2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 教官会資料 令和5年度教員会資料 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 教官会議事録 令和5年度教員会議議事録 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和5年度勤務日及び勤務時間表 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和5年度特殊勤務手当実績および整理簿 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和5年休暇簿 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 学校通信・学年通信 令和5年度学校通信・学年通信 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
卒業証書発行台帳及び修了
証書発行台帳に関するもの

令和5年度卒業生台帳 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 無期限 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 資産台帳 資産台帳 附属大泉小学校長 2023年度 2024年4月1日 無期限 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 令和６年度要求書及び資料（部局提出分） 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 10年 2034年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 消防設備点検結果報告書 令和６年度消防設備点検結果報告書 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 10年 2034年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
生活指導に関する文書で特
に重要なもの

学年学級経営案 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 10年 2034年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 誓約書 令和６年度誓約書 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 在学中 2029年度末 紙 事務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 児童名簿，写真 令和６年度身分証明書発行台帳 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 在学中 2029年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 指導要録抄本 令和６年度指導要録抄本 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 在学中 2029年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 合否判定会議資料 令和６年度合否判定会議資料 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 在学中 2029年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 帰国生身上調書 令和６年度帰国生身上調書 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 在学中 2029年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 出席簿 令和６年度出席簿 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 在学中 2029年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 連絡進学資料 令和６年度連絡進学資料 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 在学中 2029年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 保健日誌 令和６年度学校保健日誌 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

附属学校 入試（発育調査）問題 令和６年度入試（発育調査）問題 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

附属学校 入学試験等に関するもの 令和６年度入学志願票 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入学試験等に関するもの 令和6年度発育調査願書 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
日本スポーツ振興センター
関係文書

令和6年度日本スポーツ振興センター関係 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

人　事 勤務時間報告書 令和6年度勤務時間報告書 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

会　計 出張に関するもの 令和6年度旅行命令・依頼伺 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 時間割 令和6年度時間割 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 学校要覧 令和6年度学校要覧 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 保管庫 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究発表会開催資料 令和6年度研究発表会開催資料 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 保管庫 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究会資料 令和6年度研究会資料 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究会記録 令和6年度研究会記録 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

教　務
健康診断表等児童の健康管
理に関するもので重要なも
の

令和6年度健康診断票 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

教　務
健康診断表等児童の健康管
理に関するもので重要なも
の

令和6年度保健調査書 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

教　務
教務の関係で5年保存が必
要であるもの

令和6年度教務関係 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
教科書採択・無償給与関係
文書

令和6年度教科書関係 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
学校医（歯科医・薬剤師）執
務記録

令和6年度学校医（歯科医・薬剤師）執務記録 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

附属学校 学校・教務・日番日誌 令和6年度学校日誌 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 プール日誌・プールの記録 令和6年度プール日誌・プールの記録 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 学級閉鎖報告 令和6年度学級閉鎖報告 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 プール水質検査 令和6年度プール水質検査 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 産業廃棄物管理票 令和6年度産業廃棄物管理票 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 諸謝金等に関する伺書 令和6年度諸謝金等に関する伺書 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

附属学校 入試説明会資料 令和6年度入試説明会資料 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入試結果一覧表 令和6年度入試結果一覧表 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 卒業生進路先一覧 令和6年度卒業生進路先一覧 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 施錠日誌 令和6年度施錠日誌 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

人　事 兼業に関するもの 令和6年度兼業許可申請書 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日
兼業終了後
3年

2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 教官会資料 令和6年度教員会資料 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 教官会議事録 令和6年度教員会議議事録 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和6年度勤務日及び勤務時間表 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和6年度特殊勤務手当実績および整理簿 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和6年休暇簿 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 学校通信・学年通信 令和6年度学校通信・学年通信 附属大泉小学校長 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

会　計 概算要求に関する決裁文書 令和７年度要求書及び資料（部局提出分） 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 10年 2035年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 消防設備点検結果報告書 令和７年度消防設備点検結果報告書 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 10年 2035年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
生活指導に関する文書で特
に重要なもの

学年経営案 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 10年 2035年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 誓約書 令和７年度誓約書 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 在学中 2030年度末 紙 事務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 児童名簿，写真 令和７年度身分証明書発行台帳 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 在学中 2030年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 指導要録抄本 令和７年度指導要録抄本 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 在学中 2030年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 合否判定会議資料 令和７年度合否判定会議資料 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 在学中 2030年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 合否判定会議資料 令和７年度合否判定会議資料 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 在学中 2030年度末 磁気データ 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 帰国生身上調書 令和７年度帰国生身上調書 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 在学中 2030年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 出席簿 令和７年度出席簿 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 在学中 2030年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

附属学校 連絡進学資料 令和７年度連絡進学資料 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 在学中 2030年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 連絡進学資料 令和７年度連絡進学資料 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 在学中 2030年度末 磁気データ 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 保健日誌 令和７年度学校保健日誌 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

附属学校 入試（発育調査）問題 令和７年度入試（発育調査）問題 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入学試験等に関するもの 令和７年度入学志願票 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入学試験等に関するもの 令和７年度発育調査願書 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
日本スポーツ振興センター
関係文書

令和７年度日本スポーツ振興センター関係 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

人　事 勤務時間報告書 令和７年度勤務時間報告書 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

会　計 出張に関するもの 令和７年度旅行命令・依頼伺 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 時間割 令和７年度時間割 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 学校要覧 令和７年度学校要覧 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 保管庫 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究発表会開催資料 令和７年度研究発表会開催資料 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 保管庫 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究発表会開催資料 令和７年度研究発表会開催資料 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 磁気データ 保管庫 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究会資料 令和７年度研究会資料 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 研究会記録 令和７年度研究会記録 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

教　務
健康診断表等児童の健康管
理に関するもので重要なも
の

令和７年度健康診断票 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

教　務
健康診断表等児童の健康管
理に関するもので重要なも
の

令和７年度保健調査書 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄

教　務
教務の関係で5年保存が必
要であるもの

令和７年度教務関係 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

教　務
教務の関係で5年保存が必
要であるもの

令和７年度教務関係 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校
教科書採択・無償給与関係
文書

令和７年度教科書関係 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校
学校医（歯科医・薬剤師）執
務記録

令和７年度学校医（歯科医・薬剤師）執務記録 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 保健室 附属大泉小学校養護教諭 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（附属大泉小学校）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日
７）保存期
間

８）保存期間
    満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措置

備考

附属学校 学校・教務・日番日誌 令和７年度学校日誌 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 プール日誌・プールの記録 令和７年度プール日誌・プールの記録 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 学級閉鎖報告 令和７年度学級閉鎖報告 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 プール水質検査 令和７年度プール水質検査 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 産業廃棄物管理票 令和７年度産業廃棄物管理票 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 諸謝金等に関する伺書 令和７年度諸謝金等に関する伺書 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 5年 2030年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 入試説明会資料 令和７年度入試説明会資料 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 3年 2028年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 入試結果一覧表 令和７年度入試結果一覧表 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 3年 2028年度末 紙 校長室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 卒業生進路先一覧 令和７年度卒業生進路先一覧 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 3年 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 施錠日誌 令和７年度施錠日誌 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 3年 2028年度末 紙 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

人　事 兼業に関するもの 令和７年度兼業許可申請書 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日
兼業終了後
3年

2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 教官会資料 令和７年度教員会資料 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 3年 2028年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

附属学校 教官会議事録 令和７年度教員会議議事録 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 3年 2028年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和７年度勤務日及び勤務時間表 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 3年 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和７年度特殊勤務手当実績および整理簿 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 3年 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

人　事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和７年休暇簿 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 3年 2028年度末 紙 事務室
総務部附属学校課大泉地区
事務係（小学校担当）

廃棄

附属学校 学校通信・学年通信 令和７年度学校通信・学年通信 附属大泉小学校長 2025年度 2026年4月1日 3年 2028年度末 磁気データ 教務室 附属大泉小学校長 廃棄
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