
法人文書ファイル管理簿データ（経理課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成8年度非常勤出勤簿 経理部契約室契約第一係 1996年度 1997年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成9年度非常勤出勤簿 経理部契約室契約第一係 1997年度 1998年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成10年度非常勤出勤簿 経理部契約室契約第一係 1998年度 1999年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成11年度非常勤出勤簿 経理部契約室契約第一係 1999年度 2000年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成11年度非常勤出勤簿 経理部経理課経理第一係 1999年度 2000年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成12年度非常勤出勤簿 経理部契約室契約第一係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成12年度非常勤出勤簿 経理部経理課経理第一係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成13年度非常勤出勤簿 経理部経理課経理第一係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成14年度非常勤出勤簿 経理部経理課経理第一係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成15年度非常勤出勤簿 経理部経理課経理第一係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成16年度非常勤出勤簿 財務部経理課管理係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成16年度非常勤出勤簿 財務部契約課契約第一係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成17年度非常勤出勤簿 財務部経理課管理係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成17年度非常勤出勤簿 財務部契約課契約第一係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成18年度非常勤出勤簿 財務部経理課管理係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成18年度非常勤出勤簿 財務部契約課契約第一係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成19年度非常勤出勤簿 財務部経理課管理係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成20年度非常勤出勤簿 財務部経理課管理係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成21年度勤務時間記録簿 財務施設部経理課管理係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成22年度勤務時間記録簿 財務施設部経理課管理係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成23年度勤務時間記録簿 財務施設部経理課管理係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成24年度勤務時間記録簿 財務施設部経理課管理係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成25年度勤務時間記録簿 財務施設部経理課管理係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成26年度勤務時間記録簿 財務施設部経理課管理係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度勤務時間記録簿 財務施設部経理課管理係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 現金出納簿 平成27年度現金出納簿 財務施設部経理課収入係 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 磁気データ 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（経理課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度勤務時間記録簿 財務施設部経理課管理第一係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 現金出納簿 平成28年度現金出納簿 財務施設部経理課収入支出係 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 磁気データ 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成29年度勤務時間記録簿 財務施設部経理課管理第一係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 現金出納簿 平成29年度現金出納簿 財務施設部経理課収入支出係 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 磁気データ 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成30年度勤務時間記録簿 財務施設部経理課管理係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 現金出納簿 平成30年度現金出納簿 財務施設部経理課収入支出係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 磁気データ 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和元年度勤務時間記録簿 財務・研究推進部経理課管理係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 現金出納簿 令和元年度現金出納簿
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 磁気データ 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和2年度用務外出申請書 財務・研究推進部経理課管理係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 開札結果に関する決裁文書 令和2年度入札結果一覧表
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 技術審査に関する決裁文書 令和2年度技術審査関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
契約に係る検査に関する決
裁文書

令和2年度振替伝票
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
不用決定の承認に関する決
裁文書

令和2年度物品不用決定伺・異動報告書
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
物品の貸付・譲渡に関する
決裁文書

令和2年度物品貸付・譲渡・寄附受入関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和2年度物品購入依頼書
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
政府調達の調査・統計に関
する決裁文書

令和2年度政府調達関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和2年度勤務時間記録簿 財務・研究推進部経理課管理係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
タクシー等の利用に関するも
の

令和2年度タクシー等利用券受払簿 財務・研究推進部経理課管理係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
タクシー等の利用に関するも
の

令和2年度タクシー等利用券請求書 財務・研究推進部経理課管理係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
文書の関係で5年保存が必
要であるもの

令和2年度文書 財務・研究推進部経理課管理係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和2年度購入依頼書 財務・研究推進部経理課管理係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
振替伝票（科学研究費補助
金関係）綴

令和2年度振替伝票（科学研究費補助金） 財務・研究推進部経理課管理係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 科学研究費補助金収支簿 令和2年度科学研究費補助金収支簿 財務・研究推進部経理課管理係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和2年度勤務時間記録簿 財務・研究推進部経理課管理係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
銀行振込依頼書（諸謝金，
旅費等）

令和2年度債主データ登録票 財務・研究推進部経理課管理係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 現金出納簿 令和2年度現金出納簿
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 磁気データ 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（経理課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

会計 督促状外（文書） 令和2年度督促状外（文書）
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 預貯金通帳 令和2年度預貯金通帳
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計
入学検定料、入学料、授業
料納入済票綴

令和2年度納入済票綴
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 倉庫 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 収入金計算書 令和2年度収入金計算書
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 収入金仕訳集計表 令和2年度収入金仕訳集計表
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 出金伝票（未払伝票他） 令和2年度出金伝票（未払伝票他）
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和3年度用務外出申請書 財務・研究推進部経理課管理係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 開札結果に関する決裁文書 令和3年度入札結果一覧表
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 技術審査に関する決裁文書 令和3年度技術審査関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
契約に係る検査に関する決
裁文書

令和3年度振替伝票
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
不用決定の承認に関する決
裁文書

令和3年度物品不用決定伺・異動報告書
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
物品の貸付・譲渡に関する
決裁文書

令和3年度物品貸付・譲渡・寄附受入関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
政府調達の調査・統計に関
する決裁文書

令和3年度政府調達関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和3年度勤務時間記録簿 財務・研究推進部経理課管理係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
タクシー等の利用に関するも
の

令和3年度タクシー等利用券受払簿 財務・研究推進部経理課管理係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
タクシー等の利用に関するも
の

令和3年度タクシー等利用券請求書 財務・研究推進部経理課管理係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
文書の関係で5年保存が必
要であるもの

令和3年度文書 財務・研究推進部経理課管理係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和3年度購入依頼書 財務・研究推進部経理課管理係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
振替伝票（科学研究費補助
金関係）綴

令和3年度振替伝票（科学研究費補助金） 財務・研究推進部経理課管理係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 科学研究費補助金収支簿 令和3年度科学研究費補助金収支簿 財務・研究推進部経理課管理係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和3年度勤務時間記録簿 財務・研究推進部経理課管理係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
銀行振込依頼書（諸謝金，
旅費等）

令和3年度債主データ登録票 財務・研究推進部経理課管理係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 現金出納簿 令和3年度現金出納簿
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 磁気データ 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 督促状外（文書） 令和3年度督促状外（文書）
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 預貯金通帳 令和3年度預貯金通帳
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計
入学検定料、入学料、授業
料納入済票綴

令和3年度納入済票綴
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 倉庫 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（経理課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

会計 収入金計算書 令和3年度収入金計算書
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 収入金仕訳集計表 令和3年度収入金仕訳集計表
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 出金伝票（未払伝票他） 令和3年度出金伝票（未払伝票他）
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和4年度用務外出申請書 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和4年度旅行命令・依頼伺 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 開札結果に関する決裁文書 令和4年度入札結果一覧表
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 技術審査に関する決裁文書 令和4年度技術審査関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
契約に係る検査に関する決
裁文書

令和4年度振替伝票
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
不用決定の承認に関する決
裁文書

令和4年度物品不用決定伺・異動報告書
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
物品の貸付・譲渡に関する
決裁文書

令和4年度物品貸付・譲渡・寄附受入関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
政府調達の調査・統計に関
する決裁文書

令和4年度政府調達関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和4年度勤務時間記録簿 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
タクシー等の利用に関するも
の

令和4年度タクシー等利用券受払簿 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
タクシー等の利用に関するも
の

令和4年度タクシー等利用券請求書 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
文書の関係で5年保存が必
要であるもの

令和4年度文書 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
公用車運行管理に関するも
の

令和4年度公用車運行日誌・点検表・公用車使用願 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
公用車運行管理に関するも
の

令和4年度公用車運転登録者名簿 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和4年度購入依頼書 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
振替伝票（科学研究費補助
金関係）綴

令和4年度振替伝票（科学研究費補助金） 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 科学研究費補助金収支簿 令和4年度科学研究費補助金収支簿 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和4年度休暇簿 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和4年度勤務日及び勤務時間表 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和4年度勤務時間記録簿 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事 就業管理に関するもの Public勤怠管理 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 電子データ 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄 2023.1.1-2023.3.31

会計
銀行振込依頼書（諸謝金，
旅費等）

令和4年度債主データ登録票 財務・研究推進部経理課管理係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 現金出納簿 令和4年度現金出納簿
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 磁気データ 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（経理課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

会計 督促状外（文書） 令和4年度督促状外（文書）
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 預貯金通帳 令和4年度預貯金通帳
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計
入学検定料、入学料、授業
料納入済票綴

令和4年度納入済票綴
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 倉庫 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 収入金計算書 令和4年度収入金計算書
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 収入金仕訳集計表 令和4年度収入金仕訳集計表
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 出金伝票（未払伝票他） 令和4年度出金伝票（未払伝票他）
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計
その他上記に準ずるもので
あって，５年保存が必要であ
ると認めるもの

平成30年度分（令和元年度作成）～令和元年度分（令和2年
度作成）消費税関係

財務・研究推進部経理課副課長 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課副課長 廃棄

会計
その他上記に準ずるもので
あって，５年保存が必要であ
ると認めるもの

令和2年度分（令和3年度作成）～令和3年度分（令和4年度作
成）消費税関係

財務・研究推進部経理課副課長 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課副課長 廃棄

会計 旅行命令簿 令和5年度用務外出申請書 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和5年度旅行命令・依頼伺 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 開札結果に関する決裁文書 令和5年度入札結果一覧表
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 技術審査に関する決裁文書 令和5年度技術審査関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
契約に係る検査に関する決
裁文書

令和5年度振替伝票
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
不用決定の承認に関する決
裁文書

令和5年度物品不用決定伺・異動報告書
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
物品の貸付・譲渡に関する
決裁文書

令和5年度物品貸付・譲渡・寄附受入関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
政府調達の調査・統計に関
する決裁文書

令和5年度政府調達関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
タクシー等の利用に関するも
の

令和5年度タクシー等利用券受払簿 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
タクシー等の利用に関するも
の

令和5年度タクシー等利用券請求書 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
文書の関係で5年保存が必
要であるもの

令和5年度文書 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
公用車運行管理に関するも
の

令和5年度公用車運行日誌・点検表・公用車使用願 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
公用車運行管理に関するも
の

令和5年度公用車運転登録者名簿 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和5年度購入依頼書 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
振替伝票（科学研究費補助
金関係）綴

令和5年度振替伝票（科学研究費補助金） 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 科学研究費補助金収支簿 令和5年度科学研究費補助金収支簿 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事 就業管理に関するもの Public勤怠管理 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 電子データ 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和5年度休暇簿 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（経理課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和5年度勤務日及び勤務時間表 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
銀行振込依頼書（諸謝金，
旅費等）

令和5年度債主データ登録票 財務・研究推進部経理課管理係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 現金出納簿 令和5年度現金出納簿
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2023年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 磁気データ 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 督促状外（文書） 令和5年度督促状外（文書）
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 預貯金通帳 令和5年度預貯金通帳
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計
入学検定料、入学料、授業
料納入済票綴

令和5年度納入済票綴
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 倉庫 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 収入金計算書 令和5年度収入金計算書
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 収入金仕訳集計表 令和5年度収入金仕訳集計表
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 出金伝票（未払伝票他） 令和5年度出金伝票（未払伝票他）
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計
その他上記に準ずるもので
あって，５年保存が必要であ
ると認めるもの

令和4年度分（令和5年度作成）～令和5年度分（令和6年度作
成）消費税関係

財務・研究推進部経理課副課長 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課副課長 廃棄

会計 旅行命令簿 令和６年度用務外出申請書 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 旅行命令簿 令和６年度旅行命令・依頼伺 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 開札結果に関する決裁文書 令和６年度入札結果一覧表
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計 技術審査に関する決裁文書 令和６年度技術審査関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
契約に係る検査に関する決
裁文書

令和６年度振替伝票
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
不用決定の承認に関する決
裁文書

令和６年度物品不用決定伺・異動報告書
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
物品の貸付・譲渡に関する
決裁文書

令和６年度物品貸付・譲渡・寄附受入関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
政府調達の調査・統計に関
する決裁文書

令和６年度政府調達関係
財務・研究推進部経理課契約担当
各係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課担当各係 廃棄

会計
タクシー等の利用に関するも
の

令和６年度タクシー等利用券受払簿 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
タクシー等の利用に関するも
の

令和６年度タクシー等利用券請求書 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
文書の関係で5年保存が必
要であるもの

令和６年度文書 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
公用車運行管理に関するも
の

令和６年度公用車運行日誌・点検表・公用車使用願 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
公用車運行管理に関するも
の

令和６年度公用車運転登録者名簿 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 物品購入依頼書 令和６年度購入依頼書 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
振替伝票（科学研究費補助
金関係）綴

令和６年度振替伝票（科学研究費補助金） 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 科学研究費補助金収支簿 令和６年度科学研究費補助金収支簿 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（経理課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取
得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の種別 10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間満
了時の措置

備考

人事 就業管理に関するもの Public勤怠管理 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 電子データ 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和６年度休暇簿 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和６年度勤務日及び勤務時間表 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計
銀行振込依頼書（諸謝金，
旅費等）

令和６年度債主データ登録票 財務・研究推進部経理課管理係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課管理係 廃棄

会計 現金出納簿 令和６年度現金出納簿
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2024年度 2025年4月1日 10年 2034年度末 磁気データ 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 督促状外（文書） 令和６年度督促状外（文書）
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 預貯金通帳 令和６年度預貯金通帳
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計
入学検定料、入学料、授業
料納入済票綴

令和６年度納入済票綴
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 倉庫 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 収入金計算書 令和６年度収入金計算書
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 収入金仕訳集計表 令和６年度収入金仕訳集計表
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄

会計 出金伝票（未払伝票他） 令和６年度出金伝票（未払伝票他）
財務・研究推進部経理課収入支出
係

2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室 財務・研究推進部経理課収入支出係 廃棄
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