
法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

研究協力 発明・特許に関するもの 発明・特許関係（昭和60年～平成11年） 総務部学外連携推進室 1999年度 2000年4月1日 30年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成元年 研究支援課総務係 1989年度 1990年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成2年度 教育研究支援課総務係 1990年度 1991年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成3年度 教育研究支援課総務係 1991年度 1992年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成4年度 教育研究支援課総務係 1992年度 1993年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成5年度 教育研究支援課総務係 1993年度 1994年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成6年度 教育研究支援課総務係 1994年度 1995年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成7年度 教育研究支援課総務係 1995年度 1996年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成8年度 教育研究支援課総務係 1996年度 1997年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成9年度 教育研究支援課総務係 1997年度 1998年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成10年度 教育研究支援課総務係 1998年度 1999年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成11年度 教育研究支援課総務係 1999年度 2000年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成12年度 教育研究支援課総務係 2000年度 2001年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成13年度 教育研究支援課総務係 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成14年度 教育研究支援課総務係 2002年度 2003年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力 発明・特許に関するもの 発明・特許関係（平成1１年度～14年度） 総務部学外連携推進室 2002年度 2003年4月1日 30年 2032年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成15年度 教育研究支援課総務係 2003年度 2004年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力 発明・特許に関するもの 平成15年度～発明・特許
総務部学外連携推進室研究協
力係

2003年度 2004年4月1日 30年 2033年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成16年度 教育研究支援課総務係 2004年度 2005年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力 発明・特許に関するもの 平成16年度～発明・特許 総務部社会連携課研究協力係 2004年度 2005年4月1日 30年 2034年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成17年度 教育研究支援課総務係 2005年度 2006年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成18年度 教育研究支援課総務係 2006年度 2007年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成19年度 教育研究支援課総務係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社JTB（杉森先生）） 総務部企画課研究助成係 2007年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

研究協力 産学連携等に関するもの 平成19～令和2年度みずほ寄附講義覚書関係 研究支援課研究協力係 2007年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成20年度 教育研究支援課総務係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（セルフ・カウンセリング学会） 総務部企画課研究助成係 2008年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成21年度非常勤職員勤務時間記録簿 教育研究支援課総務係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成21年度 教育研究支援課総務係 2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成22年度非常勤職員勤務時間記録簿 教育研究支援課総務係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成22年度 教育研究支援課総務係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（おもちゃ王国） 総務部広報連携課産学連携係 2010年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成23年度非常勤職員勤務時間記録簿 教育研究支援課総務係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成23年度 教育研究支援課総務係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 平成23～令和2年度TAMA産業活性化協会関係 総務部広報連携課産学連携係 2011年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（独立行政法人理化学研究所　林安紀子） 総務部広報連携課産学連携係 2011年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 発明・特許に関するもの 平成21年度～　発明・特許 総務部広報連携課産学連携係 2011年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 発明・特許に関するもの 科学技術振興機構　特許出願支援制度関係 総務部広報連携課産学連携係 2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成24年度非常勤職員勤務時間記録簿 教育研究支援課総務係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票(本学紀要）平成24年度 教育研究支援課総務係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力 発明・特許に関するもの
国内特許5836911号（出願番号：特願2012-225346）
佐藤公法教授

総務部広報連携課産学連携係 2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成25年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究支援課総務係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
本学が発行する広報，学報，
職員録等に関するもの

東京学芸大学紀要　誤字・補足等訂正文書綴平成25
年度

研究支援課総務係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）平成25年度 研究支援課総務係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（森永製菓・森永乳業） 総務部広報連携課産学連携係 2013年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

H27年度 科研費 応募書類 基盤（C）
教育研究支援部研究支援課科
学研究費係

2014年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

科研費　・（転入者）研究機関変更届・死亡等報告書・
（補助金）繰越・調整金・（基金）期間延長・育休

教育研究支援部研究支援課科
学研究費係

2014年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

管理・運営
本学が発行する広報，学報，
職員録等に関するもの

東京学芸大学紀要　誤字・補足等訂正文書綴平成26
年度

研究支援課総務係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）平成26年度 研究支援課総務係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成26年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究支援課総務係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究支援課総務係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）平成27年度 研究支援課総務係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成27年度科研費　交付申請書 研究支援課研究協力係 2015年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成27年度科研費　内定・決定通知関係 研究支援課研究協力係 2015年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成28年度科研費応募書類　基盤C 研究支援課研究協力係 2015年度 2023年4月1日 研究終了後5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（バンダイ） 研究支援課研究協力係 2015年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 発明・特許に関するもの 27～発明・特許 研究支援課研究協力係 2015年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度非常勤講師出勤簿 小学校英語教育担当 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度非常勤職員勤務時間記録簿 小学校英語教育担当 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究支援課総務係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成28年度科研費　交付申請書 研究支援課研究協力係 2016年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成28年度科研費　内定・決定通知関係 研究支援課研究協力係 2016年度 2023年4月1日 研究終了後5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成27年度科研費　実績報告書 研究支援課研究協力係 2016年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成27年度科研費　実施状況報告書 研究支援課研究協力係 2016年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成29年度科研費応募書類　基盤C 研究支援課研究協力係 2016年度 2023年4月1日 研究終了後5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成29年度科研費応募書類　新学術領域研究（研究
領域提案型）、基盤（B）、挑戦的研究（萌芽）、若手
（ＡＢ）、研究成果公開促進費、研究活動スタート支
援、国際共同研究

研究支援課研究協力係 2016年度 2022年4月1日 研究終了後5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度非常勤講師出勤簿 小学校英語教育担当 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度非常勤職員勤務時間記録簿 小学校英語教育担当 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）平成28年度 研究支援課総務係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（パナソニック株式会社） 研究支援課研究協力係 2016年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成28年度公的資金管理関係１ 副課長 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成28年度公的資金管理関係２ 副課長 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

管理・運営
高大接続関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成28年度高大接続による教員養成プログラム 副課長 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

CITI　Japan プロジェクト研究倫理e-ラーニング関係 副課長 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成28年度誓約書（事務職員） 副課長 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成28年度誓約書（研究者） 副課長 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）平成29年度 研究支援課総務係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成29年度公的資金管理関係１ 副課長 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成29年度公的資金管理関係２ 副課長 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
高大接続関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成29年度高大接続による教員養成プログラム 副課長 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成29年度誓約書（事務職員） 副課長 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成29年度誓約書（研究者） 副課長 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成29年度科研費　交付申請書 研究支援課研究協力係 2017年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成29年度科研費　内定・決定通知関係 研究支援課研究協力係 2017年度 2023年4月1日 研究終了後5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成28年度科研費　実績報告書 研究支援課研究協力係 2017年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成30年度科研費応募書類　基盤C 研究支援課研究協力係 2017年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成30年度科研費応募書類　新学術領域研究（研究
領域提案型）、基盤（B）、挑戦的研究（萌芽）、若手
（ＡＢ）、研究成果公開促進費、研究活動スタート支
援、国際共同研究

研究支援課研究協力係 2017年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成29年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究支援課総務係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）平成30年度 研究支援課総務係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成30年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究支援課総務係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成30年度公的資金管理関係１ 副課長 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成30年度公的資金管理関係２ 副課長 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
高大接続関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成30年度高大接続による教員養成プログラム 副課長 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成30年度誓約書（事務職員） 副課長 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成30年度誓約書（研究者） 副課長 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

管理・運営
安全保障輸出管理関係で10
年保存が必要であると認める
もの

安全保障輸出管理関係 副課長 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成30年度科研費　内定・決定通知関係 1 研究支援課研究協力係 2018年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成30年度科研費　内定・決定通知関係 2 研究支援課研究協力係 2018年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成30年度科研費　交付申請書 研究支援課研究協力係 2018年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成29年度科研費　実績報告書 研究支援課研究協力係 2018年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成30年度科研費　分担金 1 研究支援課研究協力係 2018年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成30年度科研費　分担金 2 研究支援課研究協力係 2018年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成30年度（7月）～科研費　転出・転入関係（送金
関係含む）

研究支援課研究協力係 2018年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成31年度科研費応募書類　新学術領域研究（研究
領域提案型）、基盤（ＡB）、挑戦的研究（開拓・萌
芽）、若手、研究成果公開促進費、奨励研究、研究活
動スタート支援、国際共同研究、ひらめき☆ときめき
サイエンス

研究支援課研究協力係 2018年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成31年度科研費応募書類　基盤C 研究支援課研究協力係 2018年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成30年度厚生労働省科学研究費補助金関係綴 研究支援課研究協力係 2018年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの その他　契約書等 研究支援課研究協力係 2018年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 令和2年度分まで

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成30年度科研費　実績報告書 研究・連携推進課研究協力係 2019年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成31年～厚生労働省科学研究費 研究・連携推進課研究協力係 2019年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成31年度科研費　内定・決定通知関係 1 研究・連携推進課研究協力係 2019年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成31年度科研費　内定・決定通知関係 2 研究・連携推進課研究協力係 2019年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

平成31年度科研費　交付申請書 研究・連携推進課研究協力係 2019年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和元年度科研費　実績報告書 研究・連携推進課研究協力係 2020年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和元年度科研費　分担金 1 研究・連携推進課研究協力係 2019年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和元年度科研費　分担金 1 研究・連携推進課研究協力係 2019年度 2025年4月1日 研究終了後5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和2年度科研費応募書類　新学術領域研究（研究
領域提案型）、基盤（ＡB）、挑戦的研究（開拓・萌
芽）、若手、研究成果公開促進費、奨励研究、研究活
動スタート支援、国際共同研究、ひらめき☆ときめき
サイエンス

研究・連携推進課研究協力係 2019年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和2年度科研費応募書類　基盤C 研究・連携推進課研究協力係 2019年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和2年度科研費応募書類　学術変革領域（AB) 研究・連携推進課研究協力係 2019年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力
研究員受入における審査に
関するもの

令和2年度研究員受入 研究・連携推進課研究協力係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力
研究員受入における審査に
関するもの

令和2年度学振　特別研究員関係 研究・連携推進課研究協力係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

科研費・説明会・不採択者支援・審査委員・アンケー
ト・審査結果通知（奨励研究）R1～

研究・連携推進課研究協力係 2019年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
受託研究　環境総合推進費（千葉大学ｘ山本昭範先
生）
平成30年度～

研究・連携推進課研究協力係 2019年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力 競争的資金等に関するもの 受託研究　不採択課題（平成30年～令和４年） 研究・連携推進課研究協力係 2019年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 受託事業　その他（平成30年度～令和３年度） 研究・連携推進課研究協力係 2019年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 受託研究　民間企業等との受託研究 研究・連携推進課産学連携係 2019年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成 産学連携等に関するもの その他　契約書等 研究・連携推進課産学連携係 2019年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究助成 産学連携等に関するもの
Dynabook株式会社（2019.1.1～）
旧社名：東芝クライアントソリューション株式会社

研究・連携推進課産学連携係 2019年度 2024年1月1日 研究終了後5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）令和元年度 研究支援課総務係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和元年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究支援課総務係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成31年度誓約書（事務職員） 副課長 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成31年度誓約書（研究者） 副課長 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成元年度公的資金管理関係１ 副課長 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成元年度公的資金管理関係２ 副課長 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
高大接続関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成3１年度高大接続による教員養成プログラム 副課長 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和2年度科研費分担金 研究・連携推進課研究協力係 2020年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和2年度科研費　内定・決定通知関係 研究・連携推進課研究協力係 2020年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和2年度科研費　交付申請書 研究・連携推進課研究協力係 2020年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和2年度科研費　転出・転入関係（送金関係含む） 研究・連携推進課研究協力係 2020年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和3年度平成31年度科研費応募書類　新学術領域
研究（研究領域提案型）、基盤（ＡB）、挑戦的研究
（開拓・萌芽）、若手、研究成果公開促進費、奨励研
究、研究活動スタート支援、国際共同研究、ひらめき
☆ときめきサイエンス

研究・連携推進課研究協力係 2020年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和3年度科研費応募書類　基盤C 研究・連携推進課研究協力係 2020年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

次世代教育研究推進機構運営会議（平成27年度） 総務部次世代教育推進担当 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度勤務時間記録簿(非常勤） 総務部次世代教育推進担当 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度非常勤講師（専門研究員）出勤簿 総務部次世代教育推進担当 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

勤務日の変更（専門研究員等）平成27年度 総務部次世代教育推進担当 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 資産台帳 資産台帳（平成27年度） 総務部次世代教育推進担当 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 概算要求に関する決裁文書 概算要求関係（平成27年度） 総務部次世代教育推進担当 2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

次世代教育研究推進機構運営会議（平成28年度） 総務部次世代教育推進担当 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度勤務時間記録簿(非常勤） 総務部次世代教育推進担当 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度非常勤講師（専門研究員）出勤簿 総務部次世代教育推進担当 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

勤務日の変更（専門研究員等）平成28年度 総務部次世代教育推進担当 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 資産台帳 資産台帳（平成28年度） 総務部次世代教育推進担当 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 概算要求に関する決裁文書 概算要求関係（平成28年度） 総務部次世代教育推進担当 2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

次世代教育研究推進機構運営会議（平成29年度） 総務部次世代教育推進担当 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成29年度勤務時間記録簿(非常勤） 総務部次世代教育推進担当 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成29年度非常勤講師（専門研究員）出勤簿 総務部次世代教育推進担当 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

勤務日の変更（専門研究員等）平成29年度 総務部次世代教育推進担当 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 資産台帳 資産台帳（平成29年度） 総務部次世代教育推進担当 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 概算要求に関する決裁文書 概算要求関係（平成29年度） 総務部次世代教育推進担当 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

次世代教育研究推進機構運営会議（平成30年度）
総務部教育インキュベーション推
進担当(次世代教育研究推進機
構）

2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成30年度非常勤講師（専門研究員）出勤簿
総務部教育インキュベーション推
進担当(次世代教育研究推進機
構）

2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 資産台帳 資産台帳（平成30年度）
総務部教育インキュベーション推
進担当(次世代教育研究推進機
構）

2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 概算要求に関する決裁文書 概算要求関係（平成30年度）
総務部教育インキュベーション推
進担当(次世代教育研究推進機
構）

2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成30年度勤務時間記録簿(非常勤・専任教員）
総務部教育インキュベーション推
進担当

2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

教育インキュベーションセンター設置準備委員会
総務部教育インキュベーション推
進担当

2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

会計 資産台帳 令和元年度資産台帳
総務部教育インキュベーション推
進担当

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

次世代教育研究推進機構運営会議（令和元年度）
総務部教育インキュベーション推
進担当(次世代教育研究推進機
構）

2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

科研費（雨宮沙織助教）
総務部教育インキュベーション推
進担当(次世代教育研究推進機
構）

2019年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 資産台帳 資産台帳（令和元年度）
総務部教育インキュベーション推
進担当(次世代教育研究推進機
構）

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和元年度出勤簿及び勤務時間記録簿（非常勤）
総務部教育インキュベーション推
進担当

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和元年度勤務時間記録簿(非常勤・専任教員）
総務部教育インキュベーション推
進担当

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

次世代教育研究推進機構運営会議（令和2年度） 研究・連携推進課産学連携係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和2年度非常勤講師（専門研究員）出勤簿 研究・連携推進課産学連携係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和2年度非常勤講師（専門研究員）指定表 研究・連携推進課産学連携係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和2年度勤務状況申告書 研究・連携推進課産学連携係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 資産台帳 資産台帳（令和2年度） 研究・連携推進課産学連携係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 予算配分に関する文書 予算振替（令和2年度） 研究・連携推進課産学連携係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 旅行命令簿 旅費・用務外出（令和2年度） 研究・連携推進課産学連携係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
謝金の関係で5年保存が必
要であると認めるもの

謝金（令和2年度） 研究・連携推進課産学連携係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
各種会議の関係で5年保存
が必要なもの

第4回NGEシンポジウム 研究・連携推進課産学連携係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
OECD拠出金の関係で5年保
存が必要なもの

OECD拠出金関係（令和2年度） 研究・連携推進課産学連携係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成30年度非常勤講師（専門研究員）指定表
総務部教育インキュベーション推
進担当(次世代教育研究推進機
構）

2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和元年度非常勤講師（専門研究員）出勤簿
総務部教育インキュベーション推
進担当(次世代教育研究推進機
構）

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和元年度非常勤講師（専門研究員）指定表
総務部教育インキュベーション推
進担当(次世代教育研究推進機
構）

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究実施報告書（令和2年度） 研究・連携推進課連携第一係 2016年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
平成28年度〜令和元年度が存
在しないため変更

研究協力 産学連携等に関するもの 平成29年度共同研究令和2年度終了分） 研究・連携推進課連携第一係 2017年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 ウェザーニューズ

研究協力 産学連携等に関するもの 平成30年度共同研究（令和2年度終了分） 研究・連携推進課連携第一係 2018年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
野村不動産ライフ&スポーツ株
式会社

研究協力 産学連携等に関するもの 令和元年度共同研究（令和2年度終了分） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 NTTラーニングシステム

研究協力 産学連携等に関するもの 令和2年度共同研究（令和2年度終了分） 研究・連携推進課連携第一係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 フジキン、光村図書
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（Dynabook） 研究・連携推進課連携第一係 2015年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（東京都公園協会） 研究・連携推進課連携第一係 2015年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（FIREBUG×こども未来×Explayground推
進機構））

研究・連携推進課連携第一係 2016年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（カシオ計算機×こども未来） 研究・連携推進課連携第一係 2016年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（ベネッセ×Classi） 研究・連携推進課連携第一係 2016年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（量子科学技術研究開発機構（荒川先生）） 研究・連携推進課連携第一係 2016年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（ヴィットハート×おもちゃ王国×こども未
来）

研究・連携推進課連携第一係 2016年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（博報堂×こども未来） 研究・連携推進課連携第一係 2016年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（日本郵政株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2016年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社エクサウィザーズ） 研究・連携推進課連携第一係 2017年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（情報通信研究機構） 研究・連携推進課連携第一係 2017年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社JTB（森本先生）） 研究・連携推進課連携第一係 2017年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（量子科学技術研究開発機構（吉富先生）） 研究・連携推進課連携第一係 2017年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（大日本図書） 研究・連携推進課連携第一係 2018年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（日本データパシフィック） 研究・連携推進課連携第一係 2018年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（ファンファンラーニング×ミントフラッグ×こ
ども未来）

研究・連携推進課連携第一係 2018年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（新宿スタジオ） 研究・連携推進課連携第一係 2018年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（LessonStudyAlliance） 研究・連携推進課連携第一係 2018年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（東京都立産業技術研究センター（大谷先
生））

研究・連携推進課連携第一係 2018年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（パソナフォスター×こども未来×
Explayground推進機構）

研究・連携推進課連携第一係 2018年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（NHKエデュケーショナル） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（野村不動産ライフ&スポーツ株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（日本能率協会） 研究・連携推進課連携第一係 2018年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（ノヴィータ×Explayground推進機構） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
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９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（アルー株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社日立製作所） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（朝日新聞×こども未来） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（エプソン販売株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（教育同人社） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（BIPROGY株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（ブリタニカ・ジャパン株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（ヤマハ株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社マモル） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（チエル株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2019年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（東京ソフトウェア株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2020年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（ニチイ学館×立正大学） 研究・連携推進課連携第一係 2020年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（大日本印刷） 研究・連携推進課連携第一係 2020年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（Swimmy株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2020年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成25年度　出勤簿及び勤務時間管理簿（非常勤） IR部門（学務部教育企画課） 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営 HATOプロジェクト広報誌 平成25年度　HATO広報誌 （保存用） 総務部教育連携担当 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 資産台帳 HATOセンター備品一覧 総務部教育連携担当 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成26年度　出勤簿及び勤務時間管理簿（非常勤） IR部門（学務部教育企画課） 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営 HATOプロジェクト広報誌 平成26年度　HATO広報誌 （保存用） 総務部教育連携担当 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成26年度　出勤簿及び勤務時間管理簿（非常勤） 総務部教育連携担当 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成27年度IR部門会議 IR部門（学務部教育企画課） 2015年度 2016年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度　出勤簿及び勤務時間管理簿（非常勤） IR部門（学務部教育企画課） 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営 HATOプロジェクト広報誌 平成27年度　HATO広報誌 （保存用） 総務部教育連携担当 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成27年度　HATO　機構会議等 総務部教育連携担当 2015年度 2016年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
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管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成27年度教員養成開発連携センター運営委員会 総務部教育連携担当 2015年度 2016年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成27年度　センター長会議 総務部教育連携担当 2015年度 2016年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度　出勤簿及び勤務時間管理簿（非常勤） 総務部教育連携担当 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度　勤務時間記録簿（非・専） 総務部教育連携担当 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

HATO四大学単位互換に関する協定書 総務部教育連携担当 2015年度 2016年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成28年度IR部門会議 IR部門（学務部教育企画課） 2016年度 2017年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成28年度IRプロジェクトチーム会議 IR部門（学務部教育企画課） 2016年度 2017年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度　出勤簿及び勤務時間管理簿（非常勤） IR部門（学務部教育企画課） 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営 HATOプロジェクト広報誌 平成28年度　HATO広報誌 （保存用） 総務部教育連携担当 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成28年度　HATO　機構会議等 総務部教育連携担当 2016年度 2017年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成28年度教員養成開発連携センター運営委員会 総務部教育連携担当 2016年度 2017年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成28年度　センター長会議 総務部教育連携担当 2016年度 2017年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度　出勤簿及び勤務時間管理簿（非常勤） 総務部教育連携担当 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度　勤務時間記録簿（非・専） 総務部教育連携担当 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成28年度　HATOプロジェクト関係
放射線教育PJ（学系支援課自然
科学系事務係）

2016年度 2017年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成29年度教員養成開発連携センター運営委員会 総務部教育連携担当 2017年度 2018年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成29年度　センター長会議 総務部教育連携担当 2017年度 2018年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成29年度　出勤簿及び勤務時間管理簿（非常勤） 総務部教育連携担当 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成29年度　勤務時間記録簿（非・専） 総務部教育連携担当 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成29年度IR部門会議 IR部門（学務部教育企画課） 2017年度 2018年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成29年度　出勤簿及び勤務時間管理簿（非常勤） IR部門（学務部教育企画課） 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
附属学校間連携PJ（附属学校
課）

2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
附属学校間連携PJ（附属学校
課）

2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 資産台帳 資産台帳
附属学校間連携PJ（附属学校
課）

2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
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人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度　勤務時間管理簿（非常勤）
附属学校間連携PJ（附属学校
課）

2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成29年度 附属学校間連携プロジェクト
附属学校間連携PJ（附属学校
課）

2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成29年度　勤務時間管理簿（非常勤）
附属学校間連携PJ（附属学校
課）

2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成29年度　HATOプロジェクト関係
放射線教育PJ（学系支援課自然
科学系事務係）

2017年度 2018年4月1日
補助事業期間終了
後10年

2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成30年度　教員養成開発連携機構会議及び運営
会議

総務部教育インキュベーション推
進担当（HATO）

2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成30年度　センター長会議
総務部教育インキュベーション推
進担当（HATO）

2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成30年度　教員養成開発連携センター運営委員会
総務部教育インキュベーション推
進担当（HATO）

2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

平成30年度　附属学校間連携プロジェクト
総務部教育インキュベーション推
進担当（HATO）

2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成30年度　出勤簿及び勤務時間管理簿（非常勤）
総務部教育インキュベーション推
進担当（HATO）

2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度勤務時間記録簿(非常勤） 総務部児童生徒支援連携担当 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 資産台帳 平成27年度資産台帳 総務部児童生徒支援連携担当 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度勤務時間記録簿(非常勤） 総務部児童生徒支援連携担当 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 資産台帳 平成28年度資産台帳 総務部児童生徒支援連携担当 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成29年度勤務時間記録簿(非常勤） 総務部児童生徒支援連携担当 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 資産台帳 平成29年度資産台帳 総務部児童生徒支援連携担当 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成30年度勤務時間記録簿(非常勤）
総務部教育インキュベーション推
進担当(ﾊﾟｯｹｰｼﾞ型支援ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ）

2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 資産台帳 平成30年度資産台帳
総務部教育インキュベーション推
進担当(ﾊﾟｯｹｰｼﾞ型支援ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ）

2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

令和元年度教員養成開発連携機構会議及び運営会
議

総務部教育インキュベーション推
進担当

2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

令和元年度センター長会議
総務部教育インキュベーション推
進担当

2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

令和元年度教員養成開発連携センター運営委員会
総務部教育インキュベーション推
進担当

2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

令和2年度HATO会議
研究・連携推進課産学連携係
（HATO）

2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

教員養成開発連携機構,機構会
議及び運営会議,センター長会
議,センター運営会議,各プロジェ
クト会議をまとめた

会計 物品購入依頼書 令和2年度　購入依頼書
研究・連携推進課産学連携係
（HATO）

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 旅行命令簿 令和2年度　旅行命令伺
研究・連携推進課産学連携係
（HATO）

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

会計
謝金の関係で5年保存が必
要であると認めるもの

令和2年度　謝金
研究・連携推進課産学連携係
（HATO）

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和２年度勤務時間記録簿（非常勤）
研究・連携推進課産学連携係
（HATO）

2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 物品購入依頼書 令和2年度　購入依頼書
研究・連携推進課産学連携係
（CCSS)

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

令和2年度CCSS会議資料
研究・連携推進課産学連携係
（CCSS)

2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末
電子:共有
サーバー内

事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和２年度勤務時間記録簿（非常勤・専任教員）
研究・連携推進課産学連携係
（CCSS)

2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 旅行命令簿 令和2年度　用務外出
研究・連携推進課産学連携係
（CCSS)

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 旅行命令簿 令和2年度　旅費
研究・連携推進課産学連携係
（CCSS)

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計
謝金の関係で5年保存が必
要であると認めるもの

令和2年度　謝金
研究・連携推進課産学連携係
（CCSS)

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
文書管理の関係で5年保存
が必要であると認めるもの

令和2年度文書管理台帳
研究・連携推進課産学連携係
（CCSS）

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和元年度勤務時間記録簿(非常勤）
総務部教育インキュベーション推
進担当(ﾊﾟｯｹｰｼﾞ型支援ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ）

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 資産台帳 令和元年度資産台帳
総務部教育インキュベーション推
進担当(ﾊﾟｯｹｰｼﾞ型支援ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾄ）

2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

教務
免許法認定講座の関係で無
期限保存が必要であると認
めるもの

免許法認定講座
総務部学外連携推進室現職教
育係

1995年度 1996年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成13年度非常勤出勤簿 総務部学外連携推進室 2001年度 2002年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成16年出勤簿（非常勤） 総務部社会連携課社会連携係 2004年 2005年1月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの 学芸大・３市連携ＩＴ活用コンソーシアム関係 総務部企画課研究助成係 2006年度 未定 事業終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成19年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部企画課社会連携係 2007年度 2008年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成20年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部企画課社会連携係 2008年度 2009年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成21年度勤務時間記録簿（非常勤）
総務部広報連携協力課地域連
携係

2009年度 2010年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの
東京学芸大学・３市連携IT活用コンソーシアム（２１年
度）

総務部企画課研究助成係 2009年度 未定 事業終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成22年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部広報連携課地域連携係 2010年度 2011年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの
東京学芸大学・３市連携IT活用コンソーシアム（22・
23年度）

総務部広報連携課産学連携係 2010年度 未定 事業終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成23年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部広報連携課地域連携係 2011年度 2012年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成24年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部広報連携課地域連携係 2012年度 2013年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの
東京学芸大学・3市連携ＩＴ活用コンソーシアム　平成
24年度～

総務部広報連携課産学連携係 2012年度 未定 事業終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成25年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部広報連携課地域連携係 2013年度 2014年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成26年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部広報連携課地域連携係 2014年度 2015年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの
東京学芸大学・３市連携IT活用コンソーシアム（26年
度）

総務部広報連携課産学連携係 2014年度 未定 事業終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成27年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部広報企画課地域連携係 2015年度 2016年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成28年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部広報企画課地域連携係 2016年度 2017年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成29年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部広報企画課地域連携係 2017年度 2018年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成30年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部広報企画課地域連携係 2018年度 2019年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

平成31年度勤務時間記録簿（非常勤） 総務部広報企画課地域連携係 2019年度 2020年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 受託事業に関するもの 令和2年度高大接続事業（東京都教育委員会）
財務・研究推進部研究・連携推
進課地域連携係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの 令和2年度学芸大クラブ関係事業
財務・研究推進部研究・連携推
進課地域連携係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの
令和2年度読売巨人軍との連携　ジャイアンツアカデ
ミー

財務・研究推進部研究・連携推
進課地域連携係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの 令和2年度学長杯サッカー大会
財務・研究推進部研究・連携推
進課地域連携係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの 令和2年度青少年のための科学の祭典
財務・研究推進部研究・連携推
進課地域連携係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの 学芸大・３市連携ＩＴ活用コンソーシアム関係
財務・研究推進部研究・連携推
進課地域連携係

2020年度 未定 事業終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
社会連携推進本部に関する
もの

令和2年度社会連携推進本部
財務・研究推進部研究・連携推
進課地域連携係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営 名義使用に関するもの 令和2年度名義使用関係
財務・研究推進部研究・連携推
進課地域連携係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和２年度誓約書（事務職員） 副課長 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和２年度誓約書（研究者） 副課長 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成元年度公的資金管理関係１ 副課長 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成元年度公的資金管理関係２ 副課長 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
高大接続関係で10年保存が
必要であると認めるもの

平成3１年度高大接続による教員養成プログラム 副課長 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）令和２年度 研究推進係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和２年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究推進係 2020年度 2021年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和２年度勤務時間記録簿 研究推進係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

人事 出張に関するもの 令和２年度旅行命令・依頼伺 研究推進係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
勤務日及び勤務時間表の関
係で5年保存が必要であると
認めるもの

令和２年度勤務日及び勤務時間表 研究推進係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力
研究倫理委員会における審
査に関するもの

研究倫理関係(令和２年度） 研究推進係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成 各種研究助成に関するもの 研究専念制度(令和２年度） 研究推進係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成 各種研究助成に関するもの 令和２年度研究助成申請・選考結果 研究推進係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和2年度科研費　実績報告書 研究・連携推進課研究協力係 2021年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力
研究員受入における審査に
関するもの

令和3年度研究員受入 研究・連携推進課研究協力係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力
研究員受入における審査に
関するもの

令和3年度学振　特別研究員関係 研究・連携推進課研究協力係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和3年度科研費分担金 研究・連携推進課研究協力係 2021年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和3年度科研費　内定・決定通知関係 研究・連携推進課研究協力係 2021年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和3年度科研費　交付申請書 研究・連携推進課研究協力係 2021年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和3年度科研費　転出・転入関係（送金関係含む） 研究・連携推進課研究協力係 2021年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和4年度科研費応募書類　新学術領域研究（研究
領域提案型）、基盤（ＡB）、挑戦的研究（開拓・萌
芽）、若手、研究成果公開促進費、奨励研究、研究活
動スタート支援、国際共同研究、ひらめき☆ときめき
サイエンス

研究・連携推進課研究協力係 2021年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和4年度科研費応募書類　基盤C 研究・連携推進課研究協力係 2021年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 令和3年度受託研究 研究・連携推進課研究協力係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（東京都産業技術研究センター） 研究・連携推進課連携第一係 2018年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（日本教育新聞社） 研究・連携推進課連携第一係 2018年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（エヌ・ティ・ティラーニングシステム株式会
社）

研究・連携推進課連携第一係 2020年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（スマートニュース株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（ジブラルタ生命保険株式会社×こども未
来）

研究・連携推進課連携第一係 2016年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（PestalozziTechnology株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（学校法人工学院大学） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（大幸薬品株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（SOLIZE株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（エヌ・ティ・ティ・コミュニケーションズ株式
会社）

研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社野村総合研究所） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社ホオバル） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（丸善雄松堂株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（富士ソフト株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（NECネッツエスアイ株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

次世代教育研究推進機構運営会議（令和3年度） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和3年度非常勤講師（専門研究員）出勤簿 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和3年度非常勤講師（専門研究員）指定表 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和3年度勤務状況申告書 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 資産台帳 資産台帳（令和3年度） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 予算配分に関する文書 予算振替（令和3年度） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 旅行命令簿 旅費・用務外出（令和3年度） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 物品購入依頼書 物品購入（令和3年度） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 物品購入依頼書 立替払（令和3年度） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 物品購入依頼書 業務委託（令和3年度） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
謝金の関係で5年保存が必
要であると認めるもの

謝金（令和3年度） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
各種会議の関係で5年保存
が必要なもの

第5回NGEシンポジウム 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
OECD拠出金の関係で5年保
存が必要なもの

OECD拠出金関係（令和3年度） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
社会連携推進本部に関する
もの

令和3年度社会連携推進本部 研究・連携推進課　連携第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの 令和3年度FC東京関係 研究・連携推進課　連携第二係 202１年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 受託事業に関するもの 令和3年度高大接続事業（東京都教育委員会） 研究・連携推進課　連携第二係 202１年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

令和3年度こどもの学び困難支援センター 研究・連携推進課　連携第二係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
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１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

会計 物品購入依頼書 令和3年度購入伝票 研究・連携推進課　連携第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 令和3年度　受託事業 研究・連携推進課　連携第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの 令和3年度学長杯サッカー大会 研究・連携推進課　連携第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの
東京学芸大・3市連携ＩＴ活用コンソーシアム（令和3年
度）

研究・連携推進課　連携第二係 2021年度 未定 事業終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和3年度　勤務時間記録簿・勤務状況申告書（非常
勤）CCSS

研究・連携推進課　連携第二係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事 出張に関するもの 令和3年度　用務外出立替請求書綴り　CCSS 研究・連携推進課　連携第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 物品購入依頼書 令和3年度CCSS　購入依頼書等 研究・連携推進課　連携第二係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

令和3年度HATO会議
研究・連携推進課連携第二係

2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

教員養成開発連携機構,機構会
議及び運営会議,センター長会
議,センター運営会議,各プロジェ
クト会議をまとめた

人事 勤務時間記録簿
令和3年度勤務時間記録簿(非常勤)教員養成開発連
携センター

研究・連携推進課連携第二係
2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室

研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 物品購入依頼書 令和3年度　購入依頼書　HATO
研究・連携推進課連携第二係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 旅行命令簿 令和3年度　旅行命令伺　HATO
研究・連携推進課連携第二係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計
謝金の関係で5年保存が必
要であると認めるもの

令和3年度　謝金　HATO
研究・連携推進課連携第二係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）令和3年度 研究推進係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和３年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究推進係 2021年度 2022年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和３年度勤務時間記録簿 研究推進係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事 出張に関するもの 令和３年度旅行命令・依頼伺 研究推進係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
勤務日及び勤務時間表の関
係で5年保存が必要であると
認めるもの

令和３年度勤務日及び勤務時間表 研究推進係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力
研究倫理委員会における審
査に関するもの

研究倫理関係(令和３年度） 研究推進係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成 各種研究助成に関するもの 研究専念制度(令和３年度） 研究推進係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成 各種研究助成に関するもの 令和３年度研究助成申請・選考結果 研究推進係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和３年度誓約書（事務職員） 研究推進係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和３年度誓約書（研究者） 研究推進係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
高大接続関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和3年10月～高大接続プログラム関係 副課長 2021年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和3年10月～公的資金管理室関係 副課長 2021年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
教育実践研究推進本部会議
に関するもの

公的資金による研究データの管理・利活用に関する
WG

副課長 2021年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
安全保障輸出管理関係で10
年保存が必要であると認める
もの

安全保障輸出管理関係 副課長 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

研究協力 利益相反会議に関するもの 令和3年～利益相反会議関係 副課長 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

R3研究活動ガイドライン不備の指摘に対する対応 副課長 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

R3研究倫理・コンプライアンス研修報告書 副課長 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

会計 契約伺いに関する決裁文書 契約締結伺（令和2年度） 財務課総務係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）令和4年度 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和4年休暇簿 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和4年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和4年度勤務時間記録簿 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事 出張に関するもの 令和4年度旅行命令・依頼伺 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
勤務日及び勤務時間表の関
係で5年保存が必要であると
認めるもの

令和4年度勤務日及び勤務時間表 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

非常勤職員採用関係書類（令和4年度） 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力
研究倫理委員会における審
査に関するもの

研究倫理関係(令和4年度） 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成 各種研究助成に関するもの 研究専念制度(令和4年度） 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成 各種研究助成に関するもの 令和4年度研究助成申請・選考結果 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和4年度誓約書（事務職員） 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和4年度誓約書（研究者） 研究推進係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

R4～研究倫理・コンプライアンス研修報告書 副課長 2022年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
社会連携推進本部に関する
もの

令和4年度社会連携推進本部 研究・連携推進課　連携第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 受託事業に関するもの 令和4年度高大接続事業（東京都教育委員会） 研究・連携推進課　連携第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

令和4年度こどもの学び困難支援センター 研究・連携推進課　連携第二係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 物品購入依頼書 令和4年度購入伝票 研究・連携推進課　連携第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

研究協力 産学連携等に関するもの 令和4年度　受託事業 研究・連携推進課　連携第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 地域連携に関するもの 令和4年度学長杯サッカー大会 研究・連携推進課　連携第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和4年度　勤務時間記録簿・勤務状況申告書（非常
勤）こどもの学び困難支援センター

研究・連携推進課　連携第二係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事 出張に関するもの
令和4年度　用務外出立替請求書綴り　こどもの学び
困難支援センター

研究・連携推進課　連携第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度人事関係 研究・連携推進課　連携第二係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計 物品購入依頼書
令和4年度こどもの学び困難支援センター　購入依頼
書等

研究・連携推進課　連携第二係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 公開講座に関するもの 令和２年度公開講座（募集・承認等）
財務・研究推進部研究・連携推
進課地域連携係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 公開講座に関するもの
令和２年度公開講座（受講決定通知書・申込書・アン
ケート）

財務・研究推進部研究・連携推
進課地域連携係

2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 公開講座に関するもの
令和３年度公開講座（受講決定通知書・申込書・アン
ケート）

学務部現職教育支援課現職教
育支援係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 公開講座に関するもの 令和３年度　旅費・謝金
学務部現職教育支援課現職教
育支援係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

社会連携 公開講座に関するもの
令和３年度公開講座②（アンケート結果　参加者名簿
健康観察表）

学務部現職教育支援課現職教
育支援係

2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

振替伝票　三菱みらい（物品） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

振替伝票 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和4年度　人事関係 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 旅行命令簿 令和4年度　教育インキュベーションセンター旅費 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（FIREBUG株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（日本電気株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（社会福祉法人にんじんの会） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（住友金属鉱山株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（国立研究開発法人情報通信研究機構） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（南山大学×京セラコミュニケーションシス
テム株式会社）

研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（富士ソフト株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（学校法人辻料理学館辻調理師専門学校） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（Fairy Devices株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

19/28



法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
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研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社ジャストシステム） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（東京学芸大こども未来研究所） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社日立製作所） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（大日本印刷株式会社） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（福井県） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

人事 勤務時間記録簿 教育インキュベ―ションセンター出勤簿（常勤） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

教育インキュベ―ションセンター出勤簿（非常勤） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和4年度　調査関係 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

振替伝票　令和4年度　実社会との接点を重視した課
題解決型学習プログラムに係る実践研究

研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

振替伝票　Z会グループ 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

振替伝票　三菱みらい（物品） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

振替伝票　三菱みらい 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

振替伝票　フリースクール 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

振替伝票　リカレント 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 受託事業に関するもの
令和4年度　フリースクール等に通う不登校児童・生
徒支援調査研究事業

研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 受託事業に関するもの
令和4年度　実社会との接点を重視した課題解決型
学習プログラムに係る実践研究

研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 受託事業に関するもの
令和4年度　令和3年度DX等成長分野を中心とした
就職・転職支援のためのリカレント教育推進事業（2
冊）

研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 受託事業に関するもの
証跡書類（控）　令和3年度DX等成長分野を中心とし
た就職・転職支援のためのリカレント教育推進事業
（Aﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ・Bﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ）

研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 受託事業に関するもの
実績報告書等（控）　令和3年度DX等成長分野を中
心とした就職・転職支援のためのリカレント教育推進
事業　（Aﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ・Bﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ）

研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
物品購入依頼書・用務外出
等

令和4年度　三菱みらい　会計 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 旅行命令簿 令和4年度　三菱みらい　旅費 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和4年度　非常勤講師勤務時間指定表 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和4年度　非常勤講師勤務時間記録簿 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和4年度　勤務状況申告書 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄
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会計 旅行命令簿 令和4年度　旅費（OECD日本共同プロジェクト）① 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 旅行命令簿 令和4年度　旅費（OECD日本共同プロジェクト）② 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
謝金の関係で5年保存が必
要であると認めるもの

令和4年度　謝金（OECD日本共同プロジェクト） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究実施報告書（令和3年度） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和5年度科研費応募書類　基盤C 研究・連携推進課研究協力係 2022年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和5年度科研費応募書類　新学術領域研究（研究
領域提案型）、基盤（ＡB）、挑戦的研究（開拓・萌
芽）、若手、研究成果公開促進費、奨励研究、研究活
動スタート支援、国際共同研究、ひらめき☆ときめき
サイエンス

研究・連携推進課研究協力係 2022年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和4年度科研費　転出・転入関係（送金関係含む） 研究・連携推進課研究協力係 2022年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和4年度科研費　交付申請書 研究・連携推進課研究協力係 2022年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和4年度科研費　内定・決定通知関係 研究・連携推進課研究協力係 2022年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和4年度科研費分担金 研究・連携推進課研究協力係 2022年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力
研究員受入における審査に
関するもの

令和4年度学振　特別研究員関係 研究・連携推進課研究協力係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究協力
研究員受入における審査に
関するもの

令和4年度研究員受入 研究・連携推進課研究協力係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和3年度科研費　実績報告書 研究・連携推進課研究協力係 2022年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄

人事 就業管理に関するもの Public勤怠管理 研究・連携推進課研究推進係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 電子データ 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄 2023.1.1-2023.3.31

管理・運営
社会連携推進本部に関する
もの

令和5年度社会連携推進本部 研究・連携推進課　連携第二係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 受託事業に関するもの 令和5年度高大接続事業（東京都教育委員会） 研究・連携推進課　連携第二係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

令和5年度こどもの学び困難支援センター 研究・連携推進課　連携第二係 2023年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

会計 物品購入依頼書 令和5年度購入伝票 研究・連携推進課　連携第二係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 令和5年度　受託事業 研究・連携推進課　連携第二係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

社会連携 地域連携に関するもの 令和5年度学長杯サッカー大会 研究・連携推進課　連携第二係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和5年度　勤務時間記録簿・勤務状況申告書（非常
勤）こどもの学び困難支援センター

研究・連携推進課　連携第二係 2023年度 2024年4月1日 無期限 　 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

人事 出張に関するもの
令和5年度　用務外出立替請求書綴り　こどもの学び
困難支援センター

研究・連携推進課　連携第二係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和5年度人事関係 研究・連携推進課　連携第二係 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　
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１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

会計 物品購入依頼書
令和5年度こどもの学び困難支援センター　購入依頼
書等

研究・連携推進課　連携第二係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

令和5年度振替伝票 研究・連携推進課連携第二係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（クニミネ工業株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2023年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（東京海洋大学） 研究・連携推進課連携第二係 2023年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（住友重機械工業株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2023年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（特定非営利活動法人教育の環） 研究・連携推進課連携第二係 2023年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（認定特定非営利活動法人ETIC.） 研究・連携推進課連携第二係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（モノグサ株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2023年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社みんがく） 研究・連携推進課連携第二係 2023年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（ヒューマンスターチャイルド株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2023年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（東京芸術大学・帝京大学・東京都立産業
技術研究センター）

研究・連携推進課連携第二係 2023年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（TORiX株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2023年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和5年度～　研究活動・公的研究費ガイドライン
チェックリスト

副課長 2023年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
安全保障輸出管理関係で10
年保存が必要であると認める
もの

令和5年度　（安全保障）特定類型該当性に関する自
己申告書（常勤）

副課長 2023年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
安全保障輸出管理関係で10
年保存が必要であると認める
もの

令和5年度　（安全保障）特定類型該当性に関する自
己申告書（非常勤・研究生・学生）

副課長 2023年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和5年度　人事関係 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

会計 旅行命令簿 令和5年度　教育インキュベーションセンター旅費 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

人事 勤務時間記録簿
令和5年度 教育インキュベ―ションセンター出勤簿
（常勤）

研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和5年度 教育インキュベ―ションセンター出勤簿
（非常勤）

研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 無期限 　 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和5年度　調査関係 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

研究協力 受託事業に関するもの
令和5年度　フリースクール等に通う不登校児童・生
徒支援調査研究事業

研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

研究協力 受託事業に関するもの
(令和5年度)　令和4年度 成長分野における即戦力
人材輩出に向けたリカレント教育推進事業

研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

会計
物品購入依頼書・用務外出
等

令和5年度　三菱みらい　謝金 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

会計 旅行命令簿
令和5年度　三菱みらい　購入・立替・旅費・用務　外
出・図書

研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

人事 勤務時間記録簿
令和5年度　OECD日本共同プロジェクト常勤教員
勤務状況申告書・在宅勤務申請書・休日勤務許可申
請書

研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和5年度　OECD日本共同プロジェクト非常勤講師
勤務時間記録簿・勤務時間指定表・在宅勤務申請書

研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 無期限 　 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

人事 勤務時間記録簿(非常勤) 令和5年度　高校探求プロジェクト勤怠書類 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 無期限 　 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

会計 旅行命令簿 令和5年度　旅費（OECD日本共同プロジェクト）① 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

会計 旅行命令簿 令和5年度　旅費（OECD日本共同プロジェクト）② 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

会計
謝金の関係で5年保存が必
要であると認めるもの

令和5年度　謝金（OECD日本共同プロジェクト） 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

令和５年度　振替伝票リカレント 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 令和5年度協定関係 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄 　

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）令和5年度 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和5年休暇簿 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和5年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和5年度勤務時間記録簿 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事 出張に関するもの 令和5年度旅行命令・依頼伺 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
勤務日及び勤務時間表の関
係で5年保存が必要であると
認めるもの

令和5年度勤務日及び勤務時間表 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

非常勤職員採用関係書類（令和5年度） 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 3年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力
研究倫理委員会における審
査に関するもの

研究倫理関係(令和5年度） 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成 各種研究助成に関するもの 研究専念制度(令和5年度） 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成 各種研究助成に関するもの 令和5年度研究助成申請・選考結果 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和5年度誓約書（事務職員） 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和5年度誓約書（研究者） 研究推進係 2023年度 2024年4月1日 10年 2033年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和6年度科研費応募書類　基盤C 研究・連携推進課研究協力係 2023年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和6年度科研費応募書類　新学術領域研究（研究
領域提案型）、基盤（ＡB）、挑戦的研究（開拓・萌
芽）、若手、研究成果公開促進費、奨励研究、研究活
動スタート支援、国際共同研究、ひらめき☆ときめき
サイエンス

研究・連携推進課研究協力係 2023年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和5年度科研費　転出・転入関係（送金関係含む） 研究・連携推進課研究協力係 2023年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　
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研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和5年度科研費　交付申請書 研究・連携推進課研究協力係 2023年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和5年度科研費　内定・決定通知関係 研究・連携推進課研究協力係 2023年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和5年度科研費分担金 研究・連携推進課研究協力係 2023年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究協力
研究員受入における審査に
関するもの

令和5年度学振　特別研究員関係 研究・連携推進課研究協力係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究協力
研究員受入における審査に
関するもの

令和5年度研究員受入 研究・連携推進課研究協力係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和4年度科研費　実績報告書 研究・連携推進課研究協力係 2023年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 調査関係　令和２年度・令和３年度 研究・連携推進課研究協力係 2020年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 調査関係　令和４年度・令和５年度 研究・連携推進課研究協力係 2022年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 令和４年度受託研究 研究・連携推進課研究協力係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 令和５年度受託研究 研究・連携推進課研究協力係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和5年度 科研費 説明会・不採択者支援・審査委
員・アンケート・審査結果通知（奨励研究）

研究・連携推進課研究協力係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

人事 就業管理に関するもの Public勤怠管理 研究・連携推進課研究推進係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 電子データ 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 令和6年度　受託事業 研究・連携推進課　連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

令和6年度振替伝票 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（国立研究開発法人国際農林水産業研究
センター）

研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（Swimmy株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（室町ケミカル株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（チエル株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（スズキ教育ソフト株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（広島県教科用図書販売株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社教育同人社） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社MetaMoji） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（大日本印刷株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（教育出版株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄
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研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社三省堂） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社電算システム） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの
共同研究（アルー株式会社・株式会社RePlayce・G-
FLAP株式会社・一般社団法人Explayground推進機
構）

研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（国立大学法人東京工業大学） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社CURIO SCHOOL） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（タテホ化学工業株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（大日本印刷株式会社） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの 共同研究（株式会社アルファコード） 研究・連携推進課連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄

管理・運営
社会連携推進本部に関する
もの

令和6年度社会連携推進本部 研究・連携推進課　連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

研究協力 受託事業に関するもの 令和6年度高大接続事業（東京都教育委員会） 研究・連携推進課　連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

管理・運営
各種委員会の記録に関する
もので重要なもの

令和6年度こどもの学び困難支援センター 研究・連携推進課　連携第二係 2024年度 2025年4月1日 10年 2034年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

会計 物品購入依頼書 令和6年度購入伝票 研究・連携推進課　連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

社会連携 地域連携に関するもの 令和6年度学長杯サッカー大会 研究・連携推進課　連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和6年度　勤務時間記録簿・勤務状況申告書（非常
勤）こどもの学び困難支援センター

研究・連携推進課　連携第二係 2024年度 2025年4月1日 無期限 　 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

人事 出張に関するもの
令和6年度　用務外出立替請求書綴り　こどもの学び
困難支援センター

研究・連携推進課　連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和6年度人事関係 研究・連携推進課　連携第二係 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

会計 物品購入依頼書
令和6年度こどもの学び困難支援センター　購入依頼
書等

研究・連携推進課　連携第二係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
二係

廃棄 　

人事 勤務時間記録簿
令和6年度 アート・アスレチック教育センター常勤教
員　勤務状況申告書・在宅勤務申請書・休日勤務許
可申請書

研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和6年度 アート・アスレチック教育センター非常勤
講師　勤務時間記録簿・勤務時間指定表・在宅勤務
申請書

研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 無期限 　 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
物品購入依頼書・用務外出
等

令和6年度　アート・アスレチック教育センター　　購入
依頼書・謝金・旅費・用務外出

研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
物品購入依頼書・用務外出
等

令和6年度　高校探究プロジェクト 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
振替伝票（財務会計支払関
係）綴

高校探究プロジェクト　三菱みらい育成財団　振替伝
票

研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 旅行命令簿 令和6年度　教育インキュベーションセンター旅費 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事 勤務時間記録簿
令和6年度 教育インキュベ―ションセンター出勤簿
（常勤）

研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄
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人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和6年度 教育インキュベ―ションセンター出勤簿
（非常勤）

研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 無期限 　 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 旅行命令簿,物品購入依頼書
令和6年度
ミッション実現経費～XR・メタバースによる新たな教
育・研修手法の開発～

研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの みずほ金融教育（令和３年度） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの みずほ金融教育（令和４年度） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの みずほ金融教育（令和５年度） 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携等に関するもの みずほ金融教育（令和６年度） 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 旅行命令簿 令和6年度　OECD日本共同プロジェクト　旅費① 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 旅行命令簿 令和6年度　OECD日本共同プロジェクト　旅費② 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計
謝金の関係で5年保存が必
要であると認めるもの

令和6年度　OECD日本共同プロジェクト　購入依頼
書・用務外出・謝金

研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事 勤務時間記録簿
令和6年度　OECD日本共同プロジェクト常勤教員
勤務状況申告書・在宅勤務申請書・休日勤務許可申
請書

研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和6年度　OECD日本共同プロジェクト非常勤講師
勤務時間記録簿・勤務時間指定表・在宅勤務申請書

研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 無期限 　 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

令和６年度　人事関係 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営 学内通知文書 令和6年度　一般文書 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 1年 2025年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの 令和6年度　調査関係 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

管理・運営
産学連携に関するもので特
に重要なもの

令和6年度協定関係 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 10年 2034年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携に関するもの 令和6年度教員・教育支援人材育成リカレント事業 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携に関するもの 三菱みらい育成財団（令和３年度） 研究・連携推進課連携第一係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携に関するもの 三菱みらい育成財団（令和４年度） 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携に関するもの 三菱みらい育成財団（令和５年度） 研究・連携推進課連携第一係 2023年度 2024年4月1日 5年 2028年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力 産学連携に関するもの 三菱みらい育成財団（令和６年度） 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究協力
大学発ベンチャーに関係する
もの

大学発ベンチャー支援関係（令和６年度） 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 資産台帳 資産台帳 研究・連携推進課連携第一係 2022年度 2023年4月1日 無期限 　 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

会計 実施伺書・誓約書等 edumotto関連文書（Ｒ６年度） 研究・連携推進課連携第一係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課連携第
一係

廃棄

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和7年度科研費応募書類　（基盤C、独立基盤形成
支援（試行）、研究活動スタート支援）

研究・連携推進課研究協力係 2024年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和7年度科研費応募書類　（基盤C、独立基盤形成
支援（試行）、研究活動スタート支援以外）

研究・連携推進課研究協力係 2024年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和6年度科研費　転出・転入関係（送金関係含む） 研究・連携推進課研究協力係 2024年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和6年度科研費　交付申請書 研究・連携推進課研究協力係 2024年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和6年度科研費　内定・決定通知関係 研究・連携推進課研究協力係 2024年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和6年度科研費分担金 研究・連携推進課研究協力係 2024年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究協力
研究員受入における審査に
関するもの

令和6年度学振　特別研究員関係 研究・連携推進課研究協力係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究協力
研究員受入における審査に
関するもの

令和6年度研究員受入 研究・連携推進課研究協力係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和5年度科研費　実績報告書 研究・連携推進課研究協力係 2024年度 未定 研究終了後5年 未定 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 調査関係　令和６年度 研究・連携推進課研究協力係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究協力 産学連携等に関するもの 令和６年度受託研究 研究・連携推進課研究協力係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

研究助成
科学研究費補助金の申請等
に関するもの

令和6年度 科研費 説明会・不採択者支援・審査委
員・アンケート・審査結果通知（奨励研究）

研究・連携推進課研究協力係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究協
力係

廃棄 　

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和6年度～　研究活動・公的研究費ガイドライン
チェックリスト

副課長 2024年度 2025年4月1日 10年 2034年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
安全保障輸出管理関係で10
年保存が必要であると認める
もの

令和6年度　（安全保障）特定類型該当性に関する自
己申告書（常勤）

副課長 2024年度 2025年4月1日 10年 2034年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
安全保障輸出管理関係で10
年保存が必要であると認める
もの

令和6年度　（安全保障）特定類型該当性に関する自
己申告書（非常勤・研究生・学生）

副課長 2024年度 2025年4月1日 10年 2034年度末 紙 事務室 研究・連携推進課 廃棄

管理・運営
投稿票(本学紀要）の関係で
無期限保存が必要であると
認めるもの

投稿票（本学紀要）令和5年度 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
休暇簿等の給与簿に関する
もの

令和6年休暇簿 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
出勤簿及び勤務時間記録簿
（非常勤）

令和6年度非常勤職員勤務時間記録簿 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 無期限 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事 勤務時間記録簿 令和6年度勤務時間記録簿 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事 出張に関するもの 令和6年度旅行命令・依頼伺 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
勤務日及び勤務時間表の関
係で5年保存が必要であると
認めるもの

令和6年度勤務日及び勤務時間表 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事
採用等に関するもの（非常
勤）

非常勤職員採用関係書類（令和6年度） 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 3年 2027年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究協力
研究倫理委員会における審
査に関するもの

研究倫理関係(令和6年度） 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成 各種研究助成に関するもの 研究専念制度(令和6年度） 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

研究助成 各種研究助成に関するもの 令和6年度研究助成申請・選考結果 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（研究・連携推進課）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・
取得年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
    満了時期

９）媒体の
種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存
期間満了
時の措置

備考

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和6年度誓約書（事務職員） 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 10年 2034年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

管理・運営
不正防止関係で10年保存が
必要であると認めるもの

令和6年度誓約書（研究者） 研究推進係 2024年度 2025年4月1日 10年 2034年度末 紙 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄

人事 就業管理に関するもの Public勤怠管理 研究・連携推進課研究推進係 2024年度 2025年4月1日 5年 2029年度末 電子データ 事務室
研究・連携推進課研究推
進係

廃棄
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