
法人文書ファイル管理簿データ（経営企画室）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
　　満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措
置

備考

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改
廃に関するものであって、特に重要なも
の

大学院設置計画等関係資料（東京学芸大学大学院
連合学校教育学研究科　学校教育専攻）

総務部広報調査課 1995年度 1996年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改
廃に関するものであって、特に重要なも
の

東京学芸大学大学院連合学校教育学研究科審査対
象教員一覧（補正）　※審議結果を含む

総務部広報調査課 1995年度 1996年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改
廃に関するものであって、特に重要なも
の

東京学芸大学教育学研究科総合教育開発専攻修士
課程の設置計画に係る提出書類（教員の個人調書
等）

総務部広報調査課 1996年度 1997年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改
廃に関するものであって、特に重要なも
の

東京学芸大学教育学研究科総合教育開発専攻修士
課程の設置計画に係る提出書類（抜刷）

総務部広報調査課 1996年度 1997年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

中期目標・中期計画・年度計画 総務部企画課企画係 2004年度 2005年4月1日 30年 2034年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄
国立大学法人東京学芸大学中期計画／平成16年度
国立大学法人東京学芸大学根の計画／平成17年度
国立大学法人東京学芸大学年度計画

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成17事業年度に係る業務の実績に関する報告書
関係綴

総務部企画課 2006年度 2007年4月1日 30年 2036年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改
廃に関するものであって、特に重要なも
の

東京学芸大学教育学研究科教育実践創成専攻（教
職大学院）の設置に係る設置計画書

総務部総務課評価推進室
調査係企画課企画係

2007年度 2008年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改
廃に関するものであって、特に重要なも
の

東京学芸大学教育学研究科教育実践創成専攻（教
職大学院）の設置に係る設置計画書（抜刷）

総務部総務課評価推進室
調査係企画課企画係

2007年度 2008年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改
廃に関するものであって、特に重要なも
の

東京学芸大学教育学研究科教育実践創成専攻（教
職大学院）の設置に係る補正計画書

総務部総務課評価推進室
調査係企画課企画係

2007年度 2008年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改
廃に関するものであって、特に重要なも
の

東京学芸大学教育学研究科教育実践創成専攻（教
職大学院）の設置に係る補正計画書（抜刷）

総務部総務課評価推進室
調査係企画課企画係

2007年度 2008年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成18事業年度に係る業務の実績に関する報告書
関係綴

総務部企画課 2007年度 2008年4月1日 30年 2037年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成18事業年度に係る業務の実績に関する報告書
国立大学法人評価委員会ヒアリング関係

総務部企画課 2007年度 2008年4月1日 30年 2037年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成19事業年度に係る業務の実績に関する報告書
関係綴

総務部総務課評価推進室
調査係

2008年度 2009年4月1日 30年 2038年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

第一期中期目標の達成状況報告書
総務部総務課評価推進室
調査係

2008年度 2009年4月1日 30年 2038年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

第一期中期目標の達成状況報告書関係綴
総務部総務課評価推進室
調査係

2008年度 2009年4月1日 30年 2038年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 平成20年度総合的業績評価
総務部総務課評価推進室
調査係

2008年度 2009年4月1日 30年 2038年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改
廃に関するものであって、特に重要なも
の

平成22年度教育学部組織整備関係
総務部総務課評価推進室
調査係

2009年度 2010年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成20年度～21年度　第二期中期目標・計画策定
①

総務部総務課評価推進室
調査係企画課企画係

2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成20年度～21年度　第二期中期目標・計画策定
②

総務部総務課評価推進室
調査係企画課企画係

2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成20年度～21年度　第二期中期目標・計画策定
③

総務部総務課評価推進室
調査係企画課企画係

2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成20事業年度に係る業務の実績に関する報告書
総務部総務課評価推進室
調査係

2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 平成21年度総合的業績評価
総務部総務課評価推進室
調査係

2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成22年度国立大学法人東京学芸大学年度計画関
係

総務部総務課評価推進室
調査係企画課企画係

2009年度 2010年4月1日 30年 2039年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成21事業年度に係る業務の実績に関する報告書
関係綴

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2010年度 2011年4月1日 30年 2040年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

25東京学芸大学　平成21事業年度に係る業務の実
績及び中期目標期間に係る業務の実績に関する報
告書（資料編）

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2010年度 2011年4月1日 30年 2040年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 平成22年度総合的業績評価
総務部総務課評価推進室
調査係

2010年度 2011年4月1日 30年 2040年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成23年度国立大学法人東京学芸大学年度計画関
係

総務部総務課評価推進室
調査係企画課企画係

2010年度 2011年4月1日 30年 2040年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（経営企画室）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
　　満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措
置

備考

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改廃
に関するもの

平成26年度学部・大学院改組（組織再編に関する検
討会）

総務部総務課評価推進室
調査係企画課企画係

2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成22事業年度に係る業務の実績に関する報告書
関係綴

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成22事業年度に係る業務の実績に関する報告書
国立大学法人評価委員会ヒアリング関係

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 平成23年度総合的業績評価
総務部総務課評価推進室
調査係

2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成24年度国立大学法人東京学芸大学年度計画関
係

総務部総務課評価推進室
調査係企画課企画係

2011年度 2012年4月1日 30年 2041年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改廃
に関するもの

平成27年度学部・大学院改組（組織再編に関する検
討会）

総務部総務課評価推進室
調査係

2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄 平成24年度中に実施した検討会の資料

管理・運営 認証評価に関するもの 教職大学院認証評価実地調査（平成24年10月）
総務部総務課評価推進室
評価企画係

2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成23事業年度に係る業務の実績に関する報告書
関係綴

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成23事業年度に係る業務の実績に関する報告書
国立大学法人評価委員会ヒアリング関係

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 平成24年度総合的業績評価
総務部総務課評価推進室
調査係

2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成25年度国立大学法人東京学芸大学年度計画関
係

総務部総務課評価推進室
調査係

2012年度 2013年4月1日 30年 2042年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改廃
に関するもの

平成27年度学部・大学院改組（組織再編に関する検
討会）

総務部総務課評価推進室
調査係

2013年度 2014年4月1日 30年 2043年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄 平成25年度中に実施した検討会の資料

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成24事業年度に係る業務の実績に関する報告書
関係綴

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2013年度 2014年4月1日 30年 2043年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成24事業年度に係る業務の実績に関する報告書
参考資料（冊子等）

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2013年度 2014年4月1日 30年 2043年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 平成25年度総合的業績評価
総務部総務課評価推進室
調査係

2013年度 2014年4月1日 30年 2043年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成26年度国立大学法人東京学芸大学年度計画関
係

総務部総務課評価推進室
調査係

2013年度 2014年4月1日 30年 2043年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改
廃に関するものであって、特に重要なも
の

平成26年度教育学部事前伺い（申請書類）
総務部総務課評価推進室
調査係

2014年度 2015年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改
廃に関するものであって、特に重要なも
の

平成26年度教育学部事前伺い（参考資料）
総務部総務課評価推進室
調査係

2014年度 2015年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改廃
に関するもの

平成27年度学部・大学院改組（組織再編に関する検
討会）

総務部総務課評価推進室
調査係

2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄 平成26年度中に実施した検討会の資料

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改廃
に関するもの

平成31年度大学院改組
総務部総務課評価推進室
調査係

2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

第3期中期目標・計画（1）（平成26年度～27年度）
総務部総務課評価推進室
調査係

2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成25事業年度に係る業務の実績に関する報告書
関係綴

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成25事業年度に係る業務の実績に関する報告書
参考資料（冊子等）

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 平成26年度総合的業績評価
総務部総務課評価推進室
評価企画係

2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成27年度国立大学法人東京学芸大学年度計画関
係

総務部総務課評価推進室
調査係

2014年度 2015年4月1日 30年 2044年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改廃
に関するもの

平成31年度　センター再編
総務部総務課評価推進室
調査係

2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

第3期中期目標・計画（2）（平成26年度～27年度）
総務部総務課評価推進室
調査係

2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（経営企画室）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
　　満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措
置

備考

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成26事業年度に係る業務の実績に関する報告書
関係綴

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成26事業年度に係る業務の実績に関する報告書
（冊子等）

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 平成27年度総合的業績評価
総務部総務課評価推進室
評価企画係

2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成28年度国立大学法人東京学芸大学年度計画関
係

総務部総務課評価推進室
調査係

2015年度 2016年4月1日 30年 2045年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改廃
に関するもののうち履行状況の報告に関す
るもの

東京学芸大学　教育学部　教育支援課程　【事前伺
い】設置に係る設置計画履行状況報告書

総務総務課評価推進室
2015年度（～
2018年度）

2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄
2015年度開設の教育支援課程に関する履
行状況調査（2018年度報告完了）

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成27事業年度に係る業務の実績に関する報告書
関係綴

総務部総務課評価推進室
評価企画係

2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 平成28年度総合的業績評価
総務部総務課評価推進室
評価企画係

2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成29年度国立大学法人東京学芸大学年度計画関
係

総務部総務課評価推進室
調査係

2016年度 2017年4月1日 30年 2046年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営 認証評価に関するもの 平成29年度教職大学院認証評価 学長室評価企画係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 認証評価に関するもの 大学機関別認証評価（平成29年度実施分） 学長室評価企画係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 認証評価に関するもの
平成29年度大学機関別認証評価　自己評価書別添
資料

学長室評価企画係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 認証評価に関するもの 大学機関別認証評価　実地調査 学長室評価企画係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関するもので重要なも
の

大学戦略室 学長室 2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改廃
に関するもの

平成31年度大学院改組② 学長室調査係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改廃
に関するもの

平成31年度大学院改組③ 学長室調査係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

第2期中期目標期間の達成状況報告書 学長室評価企画係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成28事業年度に係る業務の実績に関する報告書 学長室評価企画係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 平成29年度総合的業績評価 学長室評価企画係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成30年度国立大学法人東京学芸大学年度計画関
係

学長室調査係 2017年度 2018年4月1日 30年 2047年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもの
教育内容等改革状況調査(平成29年度・平成30年
度）

学長室調査係 2017年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄
2年度分ファイルされている
※保存期間満了時期を2023年度末とした

人事 出勤簿及び勤務時間記録簿（非常勤） 勤務時間記録簿（H29)★ 学長室調査係 2017年度 2018年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ★同一ファイルに保管

管理・運営 各種委員会に関するもの 学長・副学長等連絡会①（平成30年度） 学長室調査係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 学長・副学長等連絡会②（平成30年度） 学長室調査係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 学長・副学長等連絡会③（平成30年度） 学長室調査係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 平成30年度戦略評価室 学長室評価企画係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

人事 出勤簿及び勤務時間記録簿（非常勤） 勤務時間記録簿（H30)☆ 学長室調査係 2018年度 2019年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

人事 勤務時間記録簿／勤務時間報告書 勤務時間記録簿（H30)☆ 学長室調査係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管
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法人文書ファイル管理簿データ（経営企画室）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
　　満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措
置

備考

人事 出張に関するもの 公務外出（平成30年度） 学長室調査係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

会計 旅行命令簿／旅費の請求に係る添付書類 旅費（平成30年度） 学長室調査係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

会計 物品購入依頼書 購入依頼（平成30年度） 学長室調査係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成29事業年度に係る業務の実績に関する報告書 学長室評価企画係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 平成30年度総合的業績評価 学長室評価企画係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
所掌業務において５年保存が必要であると
認めたもの

学長室調査係（平成30年度） 学長室調査係 2018年度 2019年4月1日 5年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
中期計画・中期目標及びその実績報告書
に関するもの

平成31年度国立大学法人東京学芸大学中期目標・
中期計画変更／年度計画関係

学長室調査係 2018年度 2019年4月1日 30年 2048年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

管理・運営
文部科学省からの諸令達・通達及び往復書
簡のうち重要なもの

平成30年度文科省からの通知等（設置関係） 学長室調査係 2018年度 2019年4月1日 10年 2028年度末 紙 事務室 経営企画室調査係 廃棄

人事 出張に関するもの 公務外出（平成31年度） 学長室調査係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

会計 旅行命令簿／旅費の請求に係る添付書類 旅費（平成31年度） 学長室調査係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

会計 物品購入依頼書 購入依頼（平成31年度） 学長室調査係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
所掌業務において５年保存が必要であると
認めたもの

学長室調査係（令和元年度） 学長室調査係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
文部科学省からの諸令達・通達及び往復書
簡のうち重要なもの

令和年度文科省からの通知等（設置関係） 学長室調査係 2019年度 2020年4月1日 10年 2029年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 学長・副学長等連絡会①（令和元年度） 学長室調査係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 学長・副学長等連絡会②（令和元年度） 学長室調査係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 学長・副学長等連絡会③（令和元年度） 学長室調査係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 令和元年度戦略評価推進本部 学長室評価企画係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

人事 出勤簿及び勤務時間記録簿（非常勤） 勤務時間記録簿（R1)☆ 学長室調査係 2019年度 2020年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

人事 勤務時間記録簿／勤務時間報告書 勤務時間記録簿（R1)☆ 学長室調査係 2019年度 2020年4月1日 5年 2024年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 令和元年度総合的業績評価 学長室評価企画係 2019年度 2020年4月1日 30年 2049年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

人事 出張に関するもの 公務外出（令和２年度） 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

会計 物品購入依頼書 購入依頼（令和２年度） 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
所掌業務において５年保存が必要であると
認めたもの

学長室調査係（令和２年度） 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 学長・副学長等連絡会①（令和２年度） 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 学長・副学長等連絡会②（令和２年度） 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 学長・副学長等連絡会③（令和２年度） 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 令和２年度戦略評価推進本部 学長室評価企画係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 電子情報 事務室 経営企画室 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（経営企画室）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
　　満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措
置

備考

管理・運営 各種委員会に関するもの 令和２年度組織再編検討委員会 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 電子情報 事務室 経営企画室 廃棄

人事 出勤簿及び勤務時間記録簿（非常勤） 勤務時間記録簿（R2)☆ 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

人事 勤務時間記録簿／勤務時間報告書 勤務時間記録簿（R2)☆ 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 5年 2025年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

人事 休暇簿等の給与簿に関するもの 勤務時間記録簿（R2)☆ 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 3年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 令和２年度総合的業績評価 学長室評価企画係 2020年度 2021年4月1日 30年 2050年度末 紙 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関するもので重要なも
の

教員養成開発連携センター　先導的実践プログラム
部門　教育支援人材養成プロジェクト会議資料（保
管）　平成25年度

教育支援人材養成PJ（総
務部総務課）

2013年度 2014年4月1日 10年 2023年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関するもので重要なも
の

教員養成開発連携センター　先導的実践プログラム
部門　教育支援人材養成プロジェクト会議資料（保
管）　平成26年度

教育支援人材養成PJ（総
務部総務課）

2014年度 2015年4月1日 10年 2024年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関するもので重要なも
の

教員養成開発連携センター　先導的実践プログラム
部門　教育支援人材養成プロジェクト会議資料（保
管）　平成27年度

教育支援人材養成PJ（総
務部総務課）

2015年度 2016年4月1日 10年 2025年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関するもので重要なも
の

平成28年度　教員養成開発連携センター　先導的実
践プログラム部門　教育支援人材養成プロジェクト会
議資料（保管）

教育支援人材養成PJ（総
務部総務課）

2016年度 2017年4月1日 10年 2026年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
各種委員会の記録に関するもので重要なも
の

平成29年度　教員養成開発連携センター　先導的実
践プログラム部門　教育支援人材養成プロジェクト会
議資料（保管）

教育支援人材養成PJ（総
務部総務課）

2017年度 2018年4月1日 10年 2027年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改廃
に関するもののうち履行状況の報告に関す
るもの

設置計画履行状況等調査報告書（令和元年度　大
学院改組）

学長室調査係
2019年度（～
2020年度）

2021年4月1日 10年 2030年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 学長・副学長等連絡会①（令和３年度） 学長室調査係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 令和３年度戦略評価推進本部 学長室評価企画係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 電子情報 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 令和３年度組織再編検討委員会 学長室調査係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 電子情報 事務室 経営企画室 廃棄

人事 出勤簿及び勤務時間記録簿（非常勤） 勤務時間記録簿（R3)☆ 学長室調査係 2021年度 2022年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

人事 勤務時間記録簿／勤務時間報告書 勤務時間記録簿（R3)☆ 学長室調査係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

人事 休暇簿等の給与簿に関するもの 勤務時間記録簿（R3)☆ 学長室調査係 2021年度 2022年4月1日 3年 2024年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

管理・運営 各種統計調査に関するもので重要なもの 新入生調査 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 電子情報 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもので重要なもの 大学生学習調査 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 電子情報 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもので重要なもの 卒業生調査 学長室調査係 2020年度 2021年4月1日 10年 2030年度末 電子情報 事務室 経営企画室 廃棄

人事 出張に関するもの 用務外出（令和３年度） 学長室調査係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

会計 物品購入依頼書 購入依頼（令和３年度） 学長室調査係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
所掌業務において５年保存が必要であると
認めたもの

学長室調査係（令和３年度） 学長室調査係 2021年度 2022年4月1日 5年 2026年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 令和３年度総合的業績評価 学長室評価企画係 2021年度 2022年4月1日 30年 2051年度末 電子情報 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営
教育，研究及び事務組織の設置並びに改廃
に関するもの

令和５年度学校教育教員養成課程の設置に係る設
置報告書の提出について

経営企画室調査係 2022年度 2023年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種委員会に関するもの 学長・副学長等連絡会①（令和４年度） 経営企画室調査係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

人事 出張に関するもの 用務外出（令和４年度） 経営企画室調査係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄
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法人文書ファイル管理簿データ（経営企画室）

１）大分類 ２）中分類 ３）小分類（法人文書ファイル名） ４）作成・取得者
５）作成・取得
年度等

６）起算日 ７）保存期間
８）保存期間
　　満了時期

９）媒体
の種別

10）保存場所 11）管理担当課・係
12)保存期間
満了時の措
置

備考

会計 物品購入依頼書 購入依頼（令和４年度） 経営企画室調査係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営
所掌業務において５年保存が必要であると
認めたもの

経営企画室調査係（令和４年度） 経営企画室調査係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 総合的業績評価に関するもの 令和４年度総合的業績評価 経営企画室評価企画係 2022年度 2023年4月1日 30年 2052年度末 電子情報 事務室
経営企画室評価企画
係

廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもので重要なもの 令和４年度学校基本調査 経営企画室調査係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもので重要なもの 令和４年度教員養成学部等及び附属学校調査 経営企画室調査係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもので重要なもの 令和４年度学校教員統計調査 経営企画室調査係 2022年度 2023年4月1日 10年 2032年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄

人事 出勤簿及び勤務時間記録簿（非常勤） 勤務時間記録簿（R4)☆ 経営企画室調査係 2022年度 2023年4月1日 無期限 － 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

人事 勤務時間記録簿／勤務時間報告書 勤務時間記録簿（R4)☆ 経営企画室調査係 2022年度 2023年4月1日 5年 2027年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

人事 休暇簿等の給与簿に関するもの 勤務時間記録簿（R4)☆ 経営企画室調査係 2022年度 2023年4月1日 3年 2025年度末 紙 事務室 経営企画室 廃棄 ☆同一ファイルに保管

管理・運営 各種統計調査に関するもので重要なもの 新入生調査 経営企画室調査係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 電子情報 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもので重要なもの 大学生学習調査 経営企画室調査係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 電子情報 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 各種統計調査に関するもので重要なもの 卒業生調査 経営企画室調査係 2021年度 2022年4月1日 10年 2031年度末 電子情報 事務室 経営企画室 廃棄

管理・運営 認証評価に関するもの 令和４年度教職大学院認証評価 経営企画室評価企画係 2022年度 2022年4月1日 30年 2052年度末 電子情報 事務室 経営企画室 廃棄

6/6


