
別紙様式第２号
　　年　　月　　日
旅行命令権者　殿
出　張　報　告　書
所属部局　　　　　　　　　　　　　　
職　　名　　　　　　　　　　　　　　
氏　　名　　　　　　　　　　　　　　
旅行　　命令　　依頼　　のとおり、出張したので下記のとおり報告します。
	旅行期間
	　年　　月　　日　～　　年　　月　　日

	用　　務
	

	用務先
	

	宿泊先
	・宿泊施設名（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
・住　　　所（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
・連　絡　先（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
□別紙領収書のとおり
□旅費細則第１０条第６号及び第７号の規定に基づき、定額を超過したため実費額を請求します。

	備　　考
	



