
書留郵便物及び電報の収受等に関する取扱いの一部改正について 

 

改正理由：事務組織の再編等に伴い，所要の改正を行うものである。 

 

改          正 現          行 

 

   〔省略〕 

 

第１号様式  

書留郵便物収受簿 

                取扱日   年 月 日 

名あて 種別 書留番号 差出人 受領者 

     

     

 

 

 

第２号様式 

           電  報  原  議  書 

東京学芸大学 整理番号  

決裁 平成  年  月  日 発信日時 月 日 時 分 

起案 平成  年  月  日 託送者  

学 長 事務局長 部 長 課 長 補 佐 係 長 起案者 

       

法規・文書係長 法規・文書係 
合 議 

  

件  名  

 

   〔省略〕 

 

第１号様式  

 

書留郵便物収受簿 

受付 月 日  種別 
書留 

番号 
第  号 取扱者印 受領者印 

名あて 

 

差出人   

受付 月 日 種別 
書留 

番号 
第  号 取扱者印 受領者印 

名あて 

 

差出人   

 

第２号様式 

           電  報  原  議  書 

東京学芸大学 整理番号  

決裁 平成  年  月  日 発信日時 月 日 時 分 

起案 平成  年  月  日 託送者  

学 長 事務局長 部長 課長・室長 補佐 係 長 起案者 

       

文書係長 文書係 
合 議 

  

件  名  



  上記のことについて，次のとおり発信してよろしいか伺います。 

 受信者住所氏名 

                発信者 

指定  種類  字数 字 料 金 円 

電 

文 

案 

 

備 考  

 

   附 則 

この取扱いは，平成17年４月11日から施行し，平成17年４月１日から適用する。 

 

 

  上記のことについて，次のとおり発信してよろしいか伺います。 

 受信者住所氏名 

                発信者 

指定  種類  字数 字 料 金 円 

電 

文 

案 

 

備考  
 

 


