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必要書類判別マニュアル（家族用） 

同一生計の家族Ａ 氏名                 

年齢     歳  学生本人との関係          

※特別な指定がない場合は、令和４年４月１日現在の状態で答えてください。該当選択肢に☑を付けてください。 

※（必要書類なし）とあるのは、その設問でのみ必要書類がないだけで、他の設問では質問内容に合わせた必要書類を用

意してください。 

※同一人物に関する同一書類を複数の設問から要求された場合には複数部数用意する必要はありません。１部で結構です。 

 

Ｑ１ 家族Ａさんは、学生ですか？（令和４年４月１日現在）（※自宅浪人生・予備校生は、学生ではありません。） 

   ※Ｑ１に該当する令和４年４月１日以降発行の書類については、提出期限を令和４年４月８日（金）までとします。 

    □いいえ、学生ではありません。（必要書類なし。ただしＱ４では用意すること。） 

    □はい、小学生又は中学生です。（必要書類なし） 

□はい、東京学芸大学の学生です。（必要書類なし） 

    □はい、高校生、大学、専門学校、その他の学校の学生です。 

     必要書類→ 在学証明書のコピー又は令和４年度に有効な学生証のコピー 

            ※学生証コピーの場合は、有効期限が明記されているもの又は 2022 年度に発行されたもの。 

    □はい、2022年４月１日に進学する予定ですが現在未定です。 

     必要書類→ 進学先決定後、上記該当項目の必要書類を提出してください。 

家庭調書では、就学者に記入の上、決定していない情報は空欄にしておいてください。 

 

Ｑ２ （家族Ａさんが配偶者であり、かつ、大学生や大学院生の場合のみお答えください）家族Ａさんは、令和３年度（2021

年４月～2022年３月）に奨学金を受けていましたか？ 

    □いいえ、令和３年度は、奨学金を受けたことがありません。（必要書類なし） 

    □はい、令和３年度は、大学等に在籍して奨学金を受けたことがあります。 

     必要書類→〔大学を通して奨学金を受けていた場合〕 

           ・様式Ｅ 奨学金貸与（受給）状況証明書の原本 

           ※令和３年度在籍学校で証明を受けること。 

※本学を通して奨学金を受けていた場合は不要。 

          〔大学を通さずに奨学金を受けていた場合〕 

           ・奨学金貸与（受給）期間・金額が記載されている書類のコピー 

 

Ｑ３ 家族Ａさんは、年金（恩給も含む）を受給していますか？ 

   ※公的年金（老齢・遺族・障害等）、私的年金、企業年金、恩給等、課税対象であるか否かに関わらず全ての年金

について申請をしてください。 

    □いいえ、受給していません。（必要書類なし） 

    □はい、受給しています。 

 ＜受給している年金の名称／年金番号＞ 

（例：  遺 族 年 金    ／ 0100 2222 0300    ） 

             ／                           ／             

             ／                            ／             

      必要書類→ 次の全部 

・役所が発行する令和３年度（令和２年分所得）課税証明書（所得の記載のあるもの。）の原本 

・最新の年金振込（支払）通知書のコピー  

※年金額と年金受給者氏名が分かるようにコピーすること。また、払込（支払）通知書がない場合は、最新の年金改定通

知書のコピーでも可。（公的年金等の源泉徴収票は原則不可。）2021年以降に受給を開始したものなら、最新の年金改定

通知書のコピー又は年金証書のコピーでも可。 
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Ｑ４ 家族Ａさんは職業（アルバイト・パートなどを含む）がありますか？ 複数該当する場合は該当するものすべてに☑を 

つけます。（※令和４年４月１日現在の状況でお答えください。） 

※申請時に提出することができない書類（源泉徴収票や給与明細書、確定申告書や市区町村民税・県民税申告書等）に

ついては、令和４年４月８日（金）までに提出してください。 

    □いいえ、学生・児童（小学生未満を含む）です。なお、学生がアルバイト・パートをしていてもこの選択肢に含みま

す（必要書類なし。ただしＱ１では用意すること。）が、父・母・配偶者が学生の場合は下の項目で該当するものに

も☑をつけ、必要書類を用意してください。 

    □いいえ、無職・無収入です。学生でもなく、年金も受給していません。 

     必要書類→ 次の全部 

           ・役所が発行する令和３年度（令和２年分所得）課税証明書（所得の記載のあるもの。無職無収入など

の場合は非課税証明書）の原本 

・役所が発行する令和２年度（令和元年分所得）課税証明書（所得の記載のあるもの。無職無収入など

の場合は非課税証明書）の原本 

           ・様式Ｆ 無職無収入申立書の原本 

    □いいえ、無職です。年金を受給しています。（必要書類なし。ただしＱ３では用意すること。） 

    □いいえ、無職です。雇用保険の失業給付、健康保険の傷病手当金、労災保険給付金等を受給しています。 

     必要書類→ 次の全部 

           ・役所が発行する令和３年度（令和２年分所得）課税証明書（所得の記載のあるもの。無職無収入など

の場合は非課税証明書）の原本 

・役所が発行する令和２年度（令和元年分所得）課税証明書（所得の記載のあるもの。無職無収入など

の場合は非課税証明書）の原本 

・給付金額・給付期間・受給者名がわかる公的書類のコピー（雇用保険受給資格者証、傷病手当金支給

決定通知書、労災保険給付の支給決定通知・支払振込通知など） 

□はい、給与収入があります。 

         年  月  日付けで現在の職に就きました。 

勤務先名                       賞与の有無  有(  ヶ月分／年) ・ 無   

     （複数先から給与収入がある場合） 

      ２箇所目勤務先名              年  月  日就職  賞与の有無 有(  ヶ月分／年) ・ 無 

      ３箇所目勤務先名              年  月  日就職  賞与の有無 有(  ヶ月分／年) ・ 無 

     必要書類→ 次の全部 

           ・令和３年分給与所得の源泉徴収票と給与明細書（令和４年１月～令和４年３月支給分）のコピー 

※2021 年１月１日以降に就職、転職、雇用形態の変更（嘱託になるなど）をした場合は、源泉徴収

票は不要。 

           ・役所が発行する令和３年度（令和２年分所得）課税証明書（所得の記載のあるもの。）の原本 

・役所が発行する令和２年度（令和元年分所得）課税証明書（所得の記載のあるもの。）の原本 

    □はい、自営所得があります。※自営所得とは、商工業、不動産業、配当、農業、林業、水産業、内職、著述業、保険

外交員などの所得、雑所得があてはまります。 

            年  月から自営所得があります。 

自営の業種・職種・店名など                                   

     必要書類→ 次の全部 

           ・令和４年１月～令和４年３月分の収支が分かる書類のコピー 

・役所が発行する令和３年度（令和２年分所得）課税証明書（所得の記載のあるもの。）の原本 

・役所が発行する令和２年度（令和元年分所得）課税証明書（所得の記載のあるもの。）の原本 

・令和３年分の所得税の確定申告書控え一式のコピー、又は令和４年度市区町村民税・県民税申告書の

控えのコピー（税務署などの受付印が押してあるもの。郵送提出等で押印のないものは、 

その旨余白にご記入ください。） 

    □分類できない特殊な状態です。詳細                                 

     必要書類→ 次の全部 

           ・役所が発行する令和３年度（令和２年分所得）課税証明書（所得の記載のあるもの。無職無収入など

の場合は非課税証明書）の原本 

・役所が発行する令和２年度（令和元年分所得）課税証明書（所得の記載のあるもの。無職無収入など

の場合は非課税証明書）の原本 

・本人自筆の申立書（様式自由。内容は現在の収入・就労状況、今後の見通し、記載日、署名、捺印を

入れること。） 

※その他、状況に応じて必要書類を追加請求することがあります。 
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Ｑ５ 家族Ａさんは、2021年１月１日から 2022年３月 31日までに退職をした、又は、する予定はありますか？ 

    □いいえ、退職していません。（必要書類なし） 

    □はい、    年  月  日付けで退職しました（又は退職する予定です）。退職先名              

              ２箇所目退職先名                   年  月  日に退職 

              ３箇所目退職先名                   年  月  日に退職 

     必要書類→ 次の全部 

           ・退職金（支給、又は不支給）証明書のコピー 

           ・（退職金が支給された場合のみ）退職先・退職金額・支給年月日がわかる書類のコピー 

           ※退職先から証明書が発行されない場合、本人が申立書を作成してください。 

            （退職先名称、退職年月日、退職金有無、退職金の額・支給年月日、記載年月日、署名、捺印） 

           ※転職が決まっているときは、Ｑ４の５つ目の□にチェックして必要書類を準備してください。 

Ｑ６ 家族Ａさんは、今回の申請時現在、主たる家計支持者ですか？ 

    □いいえ、主たる家計支持者ではありません。（必要書類なし） 

    □はい、主たる家計支持者です。 

     「はい」の場合→ 家族Ａさんは、今回の申請時現在、単身赴任していますか？ 

              □いいえ、単身赴任していません。（必要書類なし） 

              □はい、単身赴任しています。 

                必要書類→ 次の全部 

                    ・単身赴任していることがわかる書類のコピー 

・別居にかかる直近３ヶ月分の光熱水費と家賃などの領収書のコピー 

Ｑ７ 家族Ａさんは、2021年１月１日から 2021年 12月 31日までに、同一生計ではない知人や親戚などから仕送り・援

助を受けましたか？ 

    □いいえ、受けていません。（必要書類なし） 

    □はい、受けました。 

     必要書類→ 対象期間中に受け取った仕送り・援助金の送金通知書のコピー、無い場合は預金通帳のコピー。

いずれも提出できない場合は、援助者直筆の申立書の原本（援助年月日又は期間、援助額、申立

書記載年月日、署名、捺印は入れること。） 

Ｑ８ 家族Ａさんは 2021年 10月１日から 2022年３月 31日までに臨時所得がありましたか？臨時所得とは保険金、資産

譲渡所得、山林所得などがあてはまります。 

    □いいえ、臨時所得はありません。（必要書類なし） 

    □はい、臨時所得がありました。所得の種類は                           

     必要書類→ 所得の種類、受領年月日、所得金額が分かる書類のコピー 

Ｑ９ 家族Ａさんは障害、公害病、被爆、要介護などの認定を受けていますか？ 

    □いいえ、受けていません。（必要書類なし） 

    □はい、受けています。 

     必要書類→ 障害者手帳、公害医療手帳、被爆者健康手帳、介護保険被保険者証、障害者控除対象者認定証 

などのコピー 

Ｑ10 家族Ａさんは、最近６ヶ月（2021 年 10 月１日～2022 年３月 31 日）より前から医療費がかかる傷病があり、さら

に今後２年以上（2024年４月１日以降も）療養が必要な、長期療養者ですか？ 

ただし、長期療養者であっても医療費の自己負担がない傷病の場合は、「いいえ。」に☑を付けてください。 

    □いいえ。（必要書類なし） 

    □はい。 

     必要書類→ 次の全部 

           ・医師の診断書（又は証明書）などのコピー 

            〔診断書・証明書には発症日、今後も継続して長期療養が必要な事を証明してもらうこと〕 

           ・2021年 10月１日から 2022年３月 31日までの医療費の領収証などのコピー ※申請日以降 2022

年３月 31日までのものがある場合は、追加提出可（令和４年４月８日締切）。 

           ・（生命保険などからの支給があった場合のみ）支給額がわかる書類のコピー 

           ・（特定疾患の場合のみ）特定疾患医療受給者証のコピー 

   【注意】領収証のコピーは、長期療養（診断書に記載されている傷病）に係るもののみを提出してください。 

診断書発行病院とその関連薬局の領収証のみ有効です。診断書発行病院以外の病院の領収証のコピーを提出する 

場合には、診断書に記載されている傷病との関連性について、理由書を作成して添付してください。また、交通 

費や文書料、長期療養以外の病気にかかった医療費や介護施設等医療機関でない施設の入所料などの領収証のコ 

ピーは受領できません。 

<<ご記入いただいた情報は、入学料免除・授業料免除等に係る業務のために利用され、他の目的には利用されません。>> 


