①図書館の使い方

《先生方用》　東京学芸大学附属小金井中学校　図書館通信　
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　　　　2018.6.25　司書教諭　　数井
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学校司書　　井谷
小金井中図書館は、授業を充実したものにするお手伝いをしたいと考えています。
ぜひお気軽に図書館に足を運び、ご相談ください。
	開館日　　　　　　　月・火・水・木　曜日　１０：００～１７：００
　　　　　　　　　　　　　　(金曜日の昼休みを大学生ボランテイアさんが開館)　

貸し出し冊数　　　　特に制限なし
蔵書数　　　　　　　約１３０００冊(毎年500～600冊購入)




♪本の貸し出し・返却方法
· カウンターに先生方のバーコードがありますので、カウンターに本をお持ちください。
· ほぼ分類番号どおりに並んでいます。
(別置　　文庫・新書・秩父長瀞・職業調べ・新着本・人気本・ＤＶＤ付の本・分類をまたがるシリーズなど)

♪新聞の利用方法

· 朝日・読売・毎日・産経の４紙がそれぞれ約４０日分保存してあります。

　　朝日新聞は、会議室に置かれてから一日遅れで図書館に。図書館で購入しているのは、３紙です。
· 東日本大震災関連資料として、当時の１か月分、１年後・２年後・・・の数日分を別に保存してあります。
(入口すぐの２類の書棚の上)
♪視聴覚教材の利用方法
· ＤＶＤ、ＣＤ、ＣＤ－ＲＯＭ、ビデオはカウンターの中にあります。

· 「国宝」「日本の美」「奈良国立博物館」「万葉集」「秩父音頭」　「ビデオ　昭和と戦争全８巻」「週刊エジプト付録ＤＶＤ　全５巻」「スポーツＤＶＤ」「英検ＣＤ」「クラシックＣＤ」　などを所蔵しています。
♪データベース教材のご利用方法
· ジャパンナレッジが、学内なら、どのＰＣからも利用できます。
(日本国語大辞典ほか、様々な辞典・辞書が検索できます)

大学付属図書館ＨＰ→データベース→ジャパンナレッジプラス→法人お客様ログインをクリック

· 新聞検索については、③で
♪授業でのご利用方法
· 図書館で授業を行いたいときは、司書に一言声をかけた上、会議室の黒板に貼ってある使用予定表に、

ご記入ください。

· 事前に言ってくだされば、机の配置も変えられます。(１～１０班・１～５０のカードも常備)
· 早めにご相談いただければ、資料を集めることもできます。

　　　　◎他附属校から、連絡便で取り寄せる。(１・２週間かかります)

　　　　◎市立小金井図書館からは、５０冊２ヶ月間団体貸出ができます。

　　　　◎必要な資料は、大学生協から購入もできます。在庫があればすぐ来ます。
　　　　　　◎大学付属図書館で借りてくることも可能。また、大学図書館には３か月分の新聞が保存してあり、
すぐにコピーもできます。

♪今年度４月から現在までの図書館での授業・資料提供・コーナー展示例
· 校外学習用コーナー展示(高尾山・小金井近辺・上野公園)

· １年国語(スピーチのための材料探し・読書ノート　に関するレファレンス)

· １年社会(世界の衣食住のための資料約160　冊用意。「帝国書院　世界の国々９」を９冊用意)

· ２年国語(「日本古典文学全集　萬葉集」を６セット用意。　
· ２年総合　職業(事前調査のレファレンス、職業に関する本のリスト配布、コーナー展示)
♪今年度４月から現在までの、他の附属校・市立図書館との資料の貸し借り
貸した本
　・世中(文楽)　　・金小(長野)　　・特別支援(富士山)　　
借りた本
　　・萬葉集・世界地理
　
♪本の管理について
延滞について
・手順
　　①図書委員から全員に声掛け　→②図書委員に延滞者名簿を渡し、個別に声掛け→

　　③督促状配布(図書委員)→翌日・翌々日　までに返却

　　　　　　　　　　　　　　　　　　→④返却しなかった生徒＋そのクラスの図書委員が数井先生と面談

　　　　　　　　　　　　　　　　　　→⑤まだ返却しない場合、担任の先生から本人に声をかけていただく
　　　　　　　　　　　　　　　　　　→⑥それでも返却しない場合は保護者の協力をあおぐ(ケースバイケース)

　＊今年度、１回目の督促状では返さない生徒の数が多かったので、特別に２回督促状を出し、全員返却してもらいました。テスト後、次の督促状を出し、気持ちよく夏休みに入ってもらう予定です。
紛失について
・昨年度は８月中に蔵書点検を実施。９月の図書通信で知らせ、半分は回収しました。紛失８冊のうち、必要なものは購入予定。
②生徒向け図書館オリエンテーション概要
１年　　図書館の使い方、情報収集の仕方、図書館クイズ

２年　　図書館検定　図書館の使い方、分類、資料の探し方、出典の書き方(地層の本を例に)

３年　　人と文化に関する本のブックトーク、資料の探し方、出典の書き方(萬葉集の本を例に)

出典の書き方を、２，３年生には重点的に指導しています。

これからの提出物について、以下の記載をお願いします。

③新聞検索について
昨年までは、大学のデジタル読書研究委員会が法人契約しているものを、無料でお借りしていたが、今年度はそれがありません。（今はまだ使えますが、いつ使えなくなるかわかりません。委員会が解散しているため、それがいつなのかはわからない状態です。使えなくなった時点で、新たに学校として契約します。）
現在のＩＤとパスワード
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★各学年の図書館を使った授業状況
	
	１年
	２年
	３年

	７０期
	４月　オリエンテーション
５月　総合(つなげよう３冊の本)

１月　理科(秩父長瀞)
	４月　オリエンテーション
４月　理科(地層・地震・火山)
課題(鹿児島・数学・書道・

放射線)

１２月　家庭科(郷土料理)
	４月　オリエンテーション

	７１期
	４月　オリエンテーション
１月　国語(竹取物語)

１月　理科(秩父長瀞)
	４月　オリエンテーション
５月　国語(萬葉集)

６月～課題(鹿児島・アート)

６月　総合(職業調べ)
	

	７２期
	４月　オリエンテーション
４月　国語(スピーチのための材料集め)

６月　社会(世界の衣食住)
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