
生徒・保護者の皆さまへ                          令和２年 5月 1日（金） 

東京学芸大学附属世田谷中学校 

校長 福本みちよ 

指導部・情報担当 

Microsoft Teams を使ったやりとりを行うにあたって 

 別途ご連絡させていただきました通り，この休校期間中の学活や学習に関するやりとりを， 

「Microsoft Teams（マイクロソフト チームス，以下，Teams）」を用いた，オンライン上で進めていく予定です。 

 オンライン上でのやりとりは，とても便利である反面，モラルのある正しい使い方をしていかないと，自分や周囲にい

る人々に大きな傷をつけてしまう，非常に危ない側面も持っています。これからの期間，みなさん，保護者の方，先生方

全員が気持ちよく Teamsを活用していけるよう，次の 3つのポイントを遵守してください。 

またご家庭におかれましても，生徒の使用についてご確認・ご支援賜りますよう，よろしくお願いいたします。 
 

【ポイント１】 Teams利用目的のみに使おう！ 

＜Teams利用目的＞休校期間中のクラスでの学活，及び授業での活用のため 

 今回は，本来ならばみなさんで集まって様々な活動を実施していきたいところを，Teams を利用することでそれを代

替し，みなさんの心身の状況や学習の状況を把握し支援することを目的にしています。それ以外の利用をすることで，自

分や周りの人に迷惑をかけることのないよう，十分に気を配って利用してください。  

 目的以外の利用の例）チャット機能は個人情報の漏えいやプライバシー保護のため，絶対に利用しないでください。 

  

【ポイント２】 どのような情報を投稿していいか，考えよう！ 

 文字“だけ”で自分の考えや想いを伝えることは，とても難しいですね。自分が思いもしないように相手に取られてし

まうこともあるかもしれません。また，みなさんが投稿する言葉は，生徒の皆さんだけでなく，保護者の方々や先生方も

見ています。不適切と思われる言葉，表現を使わないよう，十分に配慮してください。 

 「デジタルタトゥー」という言葉があるように，オンライン上に投稿された文章や画像等は，決して消えません。投稿

する前に自分の書いた文面をしっかり見直し，誰もが快適に利用できるようにしましょう。 

 

【ポイント３】 「２次利用」は絶対にやめよう！ 

 みなさんが発した言葉や画面に写った顔，先生が見せた教材（ワークシート，画像，音声，動画等）などは，すべてに

「個人情報」「プライバシー」が関わっており，それは決して犯していいものではありません。Teams 上のやりとりをス

クリーンショットや動画等にとったり，ファイルを別のところにアップロードする等の行為（２次利用）はすべて著作権

やプライバシーの侵害になりますので，絶対にやらないでください。 

 また，自分のアカウント情報（ID,パスワード）についても，決して他の人に教えてはいけません。 

 

※１ Teams上でみなさんが書いた言葉や行ったことについては，すべて管理しています。不適切な利用が認められた

際には，個人のアカウントの凍結にとどまらず，学校全体で Teamsの利用ができなくなることもありますので，

十分に注意してください。  

※２ これから利用していく上で，困ったことやわからないこと等が出てくると思います。そのときには下記の 

    情報担当宛、学年メールアドレスへご相談ください。なお，メールの件名は「Teamsについて」としてください。 

    ７４回生（１年生） 担当：峰野   ７３回生（２年生） 担当：渡邉   ７２回生（３年生） 担当：諏佐 


